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Informacja szczegotowa na temat sposobu rozliczania wydatkéw inwestycyjnych

dla Uczestnika projektu pt. ,,Zmien siebie - utrzymaj (samo)zatrudnienie”

w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

Priorytet VIII Regionalne Kadry Gospodarki
Dziatanie 8.1 Rozwdj pracownikow i przedsiebiorstw w regionie
Poddzialanie 8.1.2 Wsparcie procesow adaptacyjnych i modernizacyjnych w regionie

Zataczniki wymagane na etapie rozliczania wsparcia finansowego (tj. dotacji
inwestycyjnej i wkiadu wlasnego):

A.

Rl - -

Dokumenty potwierdzajace przeprowadzenie procedery rozpoznania rynku przed
dokonaniem zakupu towarow / ustug (dotyczy kazdego zakupu objetego
bezzwrotna dotacja inwestycyjna). Rozeznanie rynku oznacza pordéwnanie cen u co
najmniej 3 potencjalnych dostawcéw towardw Ilub ustugodawcéw i wybor oferty
najkorzystniejszej cenowo. Udokumentowanie przebiegu procesu rozeznania rynku wymaga
formy pisemnej i polega na zarchiwizowaniu np. wydrukéw stron internetowych z opisem
towaru / ustugi i ceng lub wydrukéw maili z informacjg na temat ceny za okreslony towar /
ustuge, albo innego dokumentu.

W przypadku realizacji zakupdw/ustug przekraczajacych kwote 14 000,00 Euro' protokét z
wyboru wykonawcy oraz zapytania ofertowe od potencjalnych wykonawcow.

W przypadku przedsiebiorstw zobowigzanych do stosowania Ustawy Prawo Zamoéwien
Publicznych dokumentacja przetargowa.

Specyfikacje parametrow technicznych lub jakosciowych zakupionych towarow
/ustug i jezeli dotyczy ich nr seryjny.

Kopie protokolow zdawczo - odbiorczych potwierdzajacych odbidr urzadzen Iub
wykonanie prac,

W przypadku zakupu urzadzen, ktére nie zostaly zamontowane - kopie protokotéw
odbioru urzadzen, z podaniem miejsca ich sktadowania,

Kopie wyciagow bankowych 2z rachunku Uczestnika projektu - Przedsiebiorcy
potwierdzajacych dokonanie ptatnosci,

. W przypadku zakupu srodka transportu na cele projektu:

Oswiadczenie o stuzeniu tego $rodka transportu wytacznie celom projektu.
Kserokopie karty pojazdu.

Kserokopie dowodu rejestracyjnego pojazdu.

Kserokopia prawa jazdy.
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W przypadku remontow lokali/pomieszczen na potrzeby prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej:
Kosztorys przedwykonawczy i powykonawczy od firmy zewnetrznej, a w przypadku osdb,

ktére samodzielnie planujg wykonaé¢ prace remontowo - budowlane samodzielnie wykonane
kosztorysy.

2.

Dokumentacja fotograficzna lokalu / pomieszczen przed rozpoczeciem prac remontowych /

adaptacyjnych i po zakonczeniu prac remontowych / adaptacyjnych.

3.

Umowa zlecenia na wykonanie ustug remontowych - w przypadku zlecenia remontu firmie

zewnetrznej.

J.
1.

2.

W przypadku zakupu uzywanego sprzetu (w tym samochodu):

Wystawiong przez sprzedajacego deklaracje okreslajacg pochodzenie sprzetu (zawierajacg
m.in. date zakupu, miejsce zakupu, dane zakupujgcego - jego nazwe i adres).

Wystawiong przez sprzedajacego sprzet deklaracje, ze w okresie ostatnich siedmiu lat
uzywany sprzet nie zostat zakupiony ze $srodkéw pomocy krajowej badz wspdlnotowej,
Poswiadczenie od niezaleznego rzeczoznawcy majatkowego, ze cena zakupu uzywanego
sprzetu nie przekracza wartosci rynkowej, okreslonej na dzien zakupu i jest nizsza od ceny
nowego $rodka trwatego.

Oswiadczenie Uczestnika projektu, ze zakupiony sprzet posiada witasciwosci techniczne
niezbedne do wdrozenia i realizacji projektu i odpowiada stosownym normom i standardom.

W przypadku os6b, ktore w karcie zgloszeniowej, a nastepnie w biznes planie
zadeklarowaly posiadanie zasobow rzeczowych, ktére moggq by¢ przeznaczone na
potrzeby dziatalnosci gospodarczej powinny posiada¢ (do wgladu podczas kontroli):

- dla zasobéw rzeczowych, ktére zostang wniesione na majatek firmy dokumentacje
potwierdzajaca przyjecie srodka trwatego/wyposazenia na ewidencje ilosciowg lub ilosciowo -
wartosciowg oraz dokumenty OT.

- dla zasobdéw, rzeczowych, ktére bedq wykorzystywane na potrzeby dziatalnosci
gospodarczej ale nie zostang wniesione na majatek firmy oswiadczenie Uczestnika projektu
wraz z wykazem wykorzystywanych srodkéw trwatych/wyposazenia.

Dla zakupu srodkow trwatych, sprzetu i wyposazenia oraz wartosci niematerialnych
i prawnych zakupionych ze $rodkow jednorazowej dotacji inwestycyjnej nalezy
przedstawi¢ do wgladu podczas kontroli dokumentacje potwierdzajaca przyjecie srodka
trwatego/wyposazenia/ wartosci niematerialnej i prawnej na wtasciwg ewidencje w zaleznosci
od wartosci zakupu:

- ewidencje ilosciowo - wartosciowa s$rodkéw trwalych o wartosci powyzej
3500,00 zt wraz z dokumentami OT,

- ewidencje ilosciowo - wartosciowa wyposazenia o wartosci powyzej 1500,00 zi i
jednoczesnie nie przekraczajacej 3500,00 zt wraz z dokumentami OT,

- ewidencje iloéciowa wyposazenia o wartosci nie przekraczajacej 1500,00 zI wraz z
dokumentami OT.

. Dokumenty potwierdzajace mozliwos¢ prowadzenia dzialalnosci gospodarczej w

wybranym lokalu zgodnie z przepisami prawa polskiego tj. funkcjonalnosc¢
uzytkowaq (do wgladu podczas kontroli).

. Inne dokumenty wymagane ze wzgledu na rodzaj prowadzonej dziatalnosci

gospodarczej: np. pozwolenie z Sanepidu (do wgladu podczas kontroli), itp.
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