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REGULAMIN PRZYZNAWANIA éROD,K(')W FINANSOWYCH
NA ROZWOJ PRZEDSIEBIORCZOSCI W PROJEKCIE

~NOWA PRACA!”

w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

Priorytet VIII Regionalne Kadry Gospodarki
Dziatanie 8.1 Rozwoj pracownikéw i przedsiebiorstw w regionie
Poddziatlanie 8.1.2 Wsparcie procesow adaptacyjnych i modernizacyjnych w regionie

§1

Postanowienia ogdlne

1. Projekt pt. ,NOWA PRACA!” nr WND-POKL.08.01.02-18-126/14 jest realizowany przez Stowarzyszenie na
Rzecz Rozwoju i Promocji Podkarpacia ,Pro Carpathia” na podstawie umowy o dofinansowanie projektu nr
UDA-POKL.08.01.02-18-126/14 z dnia ... roku podpisanej z Wojewodzkim Urzedem Pracy w Rzeszowie.

2. Projekt jest wspoffinansowany przez Unie Europejska ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz przez budzet panstwa.

3. Projekt realizowany jest w Biurze Projektu i w Punkcie Doradczo - Informacyjnym mieszczgcym sie w

Rzeszowie przy ul. Gatezowskiego 6, pokoj nr 303. Siedziba Stowarzyszenia ,,Pro Carpathia” znajduje przy

ul. Rynek 16/1 w Rzeszowie.

Obszarem realizacji projektu jest wojewddztwo podkarpackie.

Okres realizacji projektu: od 01.10.2014 roku do 30.09.2015 roku.

Niniejszy Regulamin okreséla kryteria i zasady udzielania wsparcia finansowego uczestnikom projektu.

§2
Definicje podstawowe

ounk

Na potrzeby niniejszego Regulaminu bedg uzywane nastepujace definicje pojec:

* Projekt - projekt ,NOWA PRACA!” realizowany przez Stowarzyszenie na Rzecz Rozwoju i Promocji
Podkarpacia ,Pro Carpathia”

= Instytucja Posredniczaca (w skrdcie IP) - Wojewodzki Urzad Pracy w Rzeszowie z siedziba przy ul. Lisa
Kuli 20, 35 - 025 Rzeszow

= Beneficjent - Stowarzyszenie na Rzecz Rozwoju i Promocji Podkarpacia ,Pro Carpathia” z siedzibg przy
ul. Rynek 16/1, 35 - 064 Rzeszéw. tel.: 17862 34 93. Strona internetowa projektu:
http://procarpathia.pl/pl/projekty/krajowe realizowane/nowa praca /

= Biuro Projektu - Biuro Projektu ,NOWA PRACA!"” zlokalizowane na ul. Gatezowskiego 6/303,
35 - 074 Rzeszow w wojewddztwie podkarpackim

= Uczestnik projektu/Beneficjent pomocy - Kandydat, ktéry zostanie zakwalifikowany do udziatu w
Projekcie, zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie rekrutacji i uczestnictwa w projekcie i skorzysta
z co najmniej jednej formy wsparcia zaproponowanej w Projekcie

= Osoba fizyczna zamierzajaca rozpocza¢ dzialalno$é gospodarcza - osoba, ktéra w trakcie realizacji
projektu zamierza zmienic¢ swéj status z ,o0soby fizycznej zamierzajacej rozpoczaé dziatalno$¢ gospodarczg”
na ,osobe fizyczng, ktdéra zatozyta dziatalnos$¢ gospodarczg”

= Przedsiebiorca - Uczestnik projektu, ktéry w trakcie realizacji projektu zmienit swéj status na ,osobe
fizyczng, ktora zatozyta dziatalno$¢ gospodarczy”

= Dzien przystapienia do Projektu - dzien podpisania Deklaracji uczestnictwa w projekcie. Deklaracja
uczestnictwa w projekcie jest podpisywana tylko przez osoby, ktére zostaty zakwalifikowane do udziatu w
projekcie po skutecznym ztozeniu przez Kandydata wszystkich Dokumentéw rekrutacyjnych oraz
zakonczeniu procedury rekrutacyjnej przez Komisje Rekrutacyjna.

= Osoba zmierzajaca do przekwalifikowania zawodowego - osoba, ktéra w trakcie realizacji projektu
opracuje we wspdtpracy z Doradcg Zawodowym Indywidualny Plan Dziatania i w oparciu o niego skorzysta
z ,szkolenia szytego na miare”
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Szkolenie ,,szyte na miare” - szkolenie podnoszace kwalifikacje i umiejetnosci zawodowe Uczestnika
projektu w zgodzie z jego predyspozycjami i zainteresowaniami oraz zweryfikowane w oparciu o
zapotrzebowanie rynku na wybrane kwalifikacje

Dokumenty rekrutacyjne - komplet dokumentéw (Karta zgtoszeniowa do projektu z kompletem
zatacznikdéw), ktory nalezy ztozy¢ w Biurze Projektu w Rzeszowie, w terminie podanym w ogtoszeniu o
naborze.

NAK - Numer Aplikacyjny Kandydata - numer nadany w momencie ztozenia Dokumentdéw rekrutacyjnych.
Komisja Rekrutacyjna (w skrocie KR) - zespdt oceniajagcy Dokumenty rekrutacyjne kandydatow do
udziatu w Projekcie i dokonujacy kwalifikacji Kandydatéw na Uczestnikdéw projektu.

Komisja Oceny Wnioskow (w skrocie KOW) - Komisja przyznajgca srodki finansowe na rozwdj
przedsiebiorczosci - zespdt oceniajacy biznesplany i kwalifikujacy wnioski do otrzymania wsparcia
finansowego

Wsparcie finansowe - to bezzwrotna pomoc kapitatowa, udzielana Uczestnikowi projektu w formie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej utatwiajacej sfinansowanie pierwszych wydatkéw inwestycyjnych w
ramach zatozonej dziatalnosci gospodarczej. Maksymalna wysokos$¢ jednorazowej dotacji inwestycyjnej
wynosi 40 000,00 ztotych

Podstawowe wsparcie pomostowe to bezzwrotna pomoc kapitatowa dla Przedsiebiorcy w formie
comiesiecznej dotacji w wysokosci nie wiekszej niz 1 680,00 ztotych, wyptacana przez okres nie dtuzszy niz
6 miesiecy liczac od daty podpisania umowy na otrzymanie wsparcia pomostowego, utatwiajgca
poczatkujgcemu przedsiebiorcy pokrycie niezbednych optat, ponoszonych przez Beneficjenta pomocy

§3

Wsparcie finansowe na rozwaj przedsiebiorczosci — ogoélne warunki

Uczestnicy projektu/Beneficjenci pomocy mogg ubiegac¢ sie o nastepujgce formy wsparcia na rozwoj
dziatalnosci gospodarczej: wsparcie finansowe (jednorazowg dotacje inwestycyjng) oraz podstawowe
wsparcie pomostowe.

Wsparcie, o ktorym mowa w pkt. 1 bedzie udzielane na podstawie:

- ,Whniosku o przyznanie wsparcia finansowego”,

- ,Wniosku o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego”.

Pomoc finansowa powinna by¢ kierowana wylacznie do osdéb, ktore nie rozpoczetyby dziatalnosci
gospodarczej bez wsparcia ze $rodkéw EFS (creaming). Celem wsparcia dotacyjnego przewidzianego w
ramach 8.1.2 PO KL jest pomoc osobom znajdujacym sie w najtrudniejszej sytuacji na rynku pracy w
podjeciu zatrudnienia w sektorze przedsiebiorczosci, tak wiec nie jest mozliwe przyznanie pomocy
finansowej Beneficjentom pomocy, ktérzy byliby w stanie zatozy¢ dziatalno$é gospodarcza nawet w
sytuacji nie otrzymania dotacji inwestycyjnej. Ogranicza to sytuacje, w ktérych wsparcie skierowane
zostanie do o0so6b, ktére posiadajg nie tylko pomyst na biznes, ale i dysponuja srodkami na jego realizacje.
Warunkiem ubiegania sie o przyznanie wsparcia finansowego jest ukonczenie szkolenia podstawowego z
absencjq nie przekraczajacg 20% (8 h), przewidzianego w ramach Projektu oraz skorzystanie z doradztwa
podstawowego, w liczbie 3 godzin.

Whnioski o przyznanie wsparcia finansowego w formie jednorazowej dotacji inwestycyjnej rozpatrywac
bedzie Komisja Oceny Wnioskow powotana przez Zarzad Beneficjenta. Szczegdty pracy KOW okresla
odrebny regulamin. Wnioski o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego beda rozpatrywane pod
wzgledem formalnym przez Koordynatora i Specjaliste ds. przedsiebiorczosci.

Uczestnicy projektu, ktorych wnioski o jednorazowa dotacje zostaty pozytywnie ocenione przez Komisje
Oceny Whnioskdw i zarekomendowane do realizacji musza =zarejestrowac dziatalno$¢ gospodarcza.
Warunkiem podpisania umowy o wsparcie finansowe bedzie dostarczenie w wyznaczonym terminie
kompletu wymaganych dokumentéw potwierdzajacych zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej.

W przypadku niedotrzymania powyzszego terminu przez Uczestnika projektu, kolejna osoba z listy
rezerwowej bedzie poinformowana o rekomendacji do dofinansowania.

Nie jest dopuszczalna sytuacja, w ktérej wniosek o jednorazowg dotacje zostanie ztozony przez Uczestnika
projektu, ktéry w trakcie lub po ukonczeniu bloku szkoleniowo-doradczego, a przed ztozeniem wniosku i
ogtoszeniem listy rankingowej wnioskow rekomendowanych do dofinansowania zatozyt dziatalnos¢
gospodarcza.

Termin zawarcia umowy o przyznanie srodkéw finansowych z uczestnikiem projektu powinien by¢ tozsamy
z data rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej oznaczong we wpisie do Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej.

Srodki finansowe udzielone w postaci jednorazowej dotacji i podstawowego wsparcia pomostowego
stanowig pomoc publiczng de minimis.
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Ustawa o podatku dochodowym od oséb fizycznych (Dziennik Ustaw z 2012 r. poz. 361, art. 21 ust. 1 pkt.
137 ) stanowi podstawe do zwolnienia z podatku dochodowego Uczestnikdw projektu w ramach
Poddziatania 8.1.2 PO KL, ktorzy otrzymali Srodki na rozwoj przedsigbiorczosci.

Srodki finansowe sg przyznawane w kwotach brutto. Uczestnicy projektu w ramach otrzymanych $rodkdéw
finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci mogg pokrywaé podatek VAT bez wzgledu na fakt czy sg
ptatnikami podatku VAT czy tez nie. Jednak w sytuacji, gdy Uczestnik projektu otrzyma zwrot zaptaconego
podatku VAT musi przeznaczy¢ catos¢ kwoty na pokrycie wydatkéw zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig
gospodarcza.

Uczestnik projektu bedzie zobowigzany do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, na rozwdj ktorej
otrzymat wsparcie finansowe przez okres co najmniej 12 miesiecy od dnia jej rozpoczecia, przy czym do
okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub
korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego. W tym okresie Uczestnik projektu nie bedzie madgt zmienié
formy prawnej prowadzonej dziatalnosci gospodarczej.

Uczestnik projektu, ktory otrzymat Srodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci ma obowigzek zwrotu
otrzymanych $rodkéw wraz z naleznymi odsetkami, jezeli:

a) otrzymane $rodki zostang wykorzystane niezgodnie z biznesplanem, w szczegdlnosci w sytuacji gdy
zakupiono towary lub ustugi nie ujete w zestawieniu towaréw lub ustug przewidzianych do zakupienia,

b) uczestnik projektu bedzie prowadzit dziatalno$¢ gospodarcza przez okres krotszy niz 12 miesiecy, przy
czym do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu
choroby lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego,

c) zawiesi prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej,

d) ztozy niezgodne z prawdg os$wiadczenia na etapie ubiegania sie o $rodki na rozwdj przedsiebiorczosci,

€) naruszy inne istotne warunki umowy

Beneficjent zastrzega sobie, ze wyptata jednorazowej dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego
nastapi dopiero w momencie otrzymania przeznaczonych na ten cel srodkéw od Instytucji Posredniczacej i
spetnieniu wszystkich warunkow wiasciwej umowy przez Beneficjenta pomocy.

§4

Wsparcie finansowe (tzw. jednorazowa dotacja inwestycyjna)

O przyznanie srodkdéw finansowych w formie tzw. jednorazowej dotacji inwestycyjnej moze ubiegac sie
kazdy Uczestnik projektu/Beneficjent pomocy, ktéry zakonczyt blok szkoleniowy z absencjg nie
przekraczajaca 20% (8 h) i doradczy (3h) oraz zamierza zatozy¢ wtasng dziatalno$¢ gospodarcza.

Nabor wnioskédw o otrzymanie jednorazowej dotacji wraz z niezbednymi zatgcznikami zostanie ogtoszony
jednokrotnie, po =zakonczeniu bloku szkoleniowo - doradczego w terminie wyznaczonym przez
Beneficjenta, jednak nie poézniej niz 5 dni roboczych od daty ukonczenia bloku szkoleniowego i
podstawowego bloku doradczego w ramach projektu. Termin sktadania wnioskow, o ktdérych mowa
powyzej bedzie podany do wiadomosci publicznej na stronie internetowej Projektu oraz przekazany
kazdemu uczestnikowi w formie pisemnej informacji o terminie sktadania wniosku wraz z wymaganymi
zatgcznikami. Nabdr wnioskow bedzie trwat 3 dni robocze od daty zamieszczenia ogtoszenia o terminie
sktadania wnioskow na stronie internetowej Beneficjenta.

Srodki z jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozwdj dziatalnosci beda mogty by¢ przeznaczone na
pokrycie wydatkéw inwestycyjnych, uznanych za niezbedne dla prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
i odpowiednio uzasadnione. Srodki dotacji stuzg pokryciu wydatkéw inwestycyjnych, umozliwiajacych
funkcjonowanie nowego przedsiebiorstwa, a nie stanowig pomocy operacyjnej, stuzacej pokryciu kosztéw
biezacej dziatalnosci przedsiebiorstw.

KATALOG WYDATKOW KWALIFIKOWANYCH W RAMACH JEDNORAZOWE]J DOTACJII
INWESTYCYJINE] JEST ZAMKNIETY, A W JEGO RAMACH FINANSOWANIU PODLEGAJA:
a) zakup nowych s$rodkow trwatych;
b) zakup nowego pozostatego sprzetu i wyposazenia (np. meble), dla ktérych prowadzona bedzie
ewidencja ilosciowa lub iloSciowo — wartosciowa,
c) zakup uzywanych $rodkow trwatych oraz pozostatego sprzetu i wyposazenia, pod warunkiem, ze:
= cena $rodka trwatego nie przekracza wartosci rynkowej, okreslonej na dzien zakupu i jest nizsza
od ceny nowego s$rodka trwatego;
= Srodek trwaty posiada wiasciwosci techniczne niezbedne do realizacji przedsiewziecia objetego
dofinansowaniem oraz spetnia obowigzujace normy i standardy;
d) zakup wartosci niematerialnych i prawnych - zgodnie z ustawg o rachunkowosci, w tym gtownie
licencje i oprogramowania,
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e) zakup robét i/lub materiatow budowlanych w celu dostosowania budynkéw, pomieszczen i miejsc pracy
do podejmowania dziatalnosci gospodarczej pod warunkiem, ze pozostajg w bezposrednim zwigzku
z celami przedsiewziecia objetego dofinansowaniem (tzn. sg niezbedne do prawidtowej realizacji
i osiggniecia celdow zatozonych we wniosku);
f) specjalistyczne $rodki transportu?, pod warunkiem, ze:
= stanowig niezbedny element wniosku,
= a o dofinansowanie ich zakupu, mogg starac sie jedynie ci przedsiebiorcy, ktdrzy nie prowadzg
dziatalnosci w sektorze transportu drogowego towardw i zagwarantuja, ze zakupiony $rodek
transportu bedzie stuzyt wylacznie do realizacji celu okreslonego w biznes planie (na uzytek
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej tzw. uzytek wiasny, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (tekst jednolity: Dz. U. z 2007 r. Nr 125, poz. 874 z
pdzn. zm.) oraz przedstawig zasady ewidencji srodka trwatego na potrzeby przedsiebiorstwa.

RODZAIJE WYDATKéW, KTORE NIE MOGA BYC KWALIFIKOWANE W RAMACH JEDNORAZOWEJ
DOTACJII INWESTYCYJNEJ: leasing maszyn, pojazddw i urzadzen, wynagrodzenia wraz z pochodnymi,
wniesienie wktaddéw do spoétek, zakup nieruchomosci, optaty administracyjne i skarbowe, podatki, udziaty
wnoszone do spotek, zakup akcji, obligacji, wniesienie kaucji, sfinansowanie wydatkdéw, ktdre wczesniej
byty objete wsparciem ze $rodkdw Wspdlnoty Ilub w stosunku do ktdérych udzielona zostata pomoc
publiczna (zakaz podwdjnego finansowania), zaptate kar i grzywien, w tym rowniez kar umownych
wynikajacych z naruszenia zawartych w ramach prowadzonej dziatalnosci umow, zakup srodkéw transportu
w przypadku podejmowania dziatalnosci w sektorze transportu towardw, zaptate sktadek
ubezpieczeniowych, pozostate wydatki kwalifikujace sie do wsparcia w ramach podstawowego wsparcia
pomostowego, pozostate wydatki nie mieszczace sie w katalogu wydatkow kwalifikowanych w ramach
jednorazowej dotacji inwestycyjnej.

4. Wysokos$¢ jednorazowej dotacji inwestycyjnej uzalezniona bedzie od wysokosci wydatkow inwestycyjnych,
na pokrycie, ktérych ubiegac sie bedzie Uczestnik projektu i nie moze przekracza¢ maksymalnej wartosci
40 000,00 PLN.
5. Termin kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach jednorazowej dotacji: od momentu podpisania
umowy na otrzymanie wsparcia finansowego.
6. Wyplata dotacji (w formie przelewu) Uczestnikowi projektu przez Beneficjenta nastgpi w systemie
zaliczkowo-refundacyjnym, w nastepujacy sposob:
= zaliczka w wysokosci 80 % kwoty dotacji, wyptacana po podpisaniu Umowy o otrzymanie wsparcia
finansowego (dotacji inwestycyjnej)

= pfatno$¢ koncowa (uzupetniajgca), w formie refundacji poniesionych przez uczestnika projektu
catkowitych wydatkow na realizacje inwestycji, w wysokosci nieprzekraczajacej kwoty dotacji. Ptatnos¢
koncowa wyptacana jest niezwtocznie po zatwierdzeniu przez Beneficjenta catkowitego rozliczenia
inwestycji objetej dotacja.

1. Uczestnik projektu w ramach ,Umowy na otrzymanie wsparcia finansowego” moze dokonywac przesuniec
pomiedzy poszczegdélnymi dziataniami ujetymi w zaakceptowanym harmonogramie rzeczowo - finansowym
do wysokosci nie przekraczajacej 10% wartosci dziatania z ktérego przesuwane sa $rodki jak i dziatania na
ktore przesuwane sg $rodki. Zmiany, o ktérych mowa nie wymagajq akceptacji Beneficjenta i sporzadzania
aneksu do Umowy na otrzymanie wsparcia finansowego.

2. Uczestnik projektu w ramach ,Umowy na otrzymanie wsparcia finansowego” moze wystgpi¢ do
Beneficjenta z pisemnym wnioskiem o zmiane biznesplanu, w szczegdlnosci w zakresie zestawienia
towardw lub ustug przewidywanych do zakupienia, ich parametréw technicznych i/lub jakosciowych oraz
wartosci jednostkowych. Beneficjent w ciggu 15 dni od otrzymania wniosku uczestnika projektu informuje
go pisemnie o decyzji dotyczacej zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych zmian.

3. Uczestnik projektu realizujac przedsiewziecie ze $rodkéw jednorazowej dotacji inwestycyjnej (dokonujac
zakupow i zlecajac ustugi), ktérego nie dotyczy Ustawa Prawo Zamédwien Publicznych, jest zobowigzany do
wydatkowania srodkdéw finansowych w sposdb racjonalny i efektywny tj. nie zawyzony w stosunku do
stawek i cen rynkowych, w zwigzku z tym stosuje odpowiednio ,zasade rozpoznania cen rynkowych lub
»zasade konkurencyjnosci” W przypadku nie stosowania sie do ww. zasad poniesione wydatki mogg byc¢
uznane za niekwalifikowane w catosci lub czesci przez Beneficjenta.

4. Uczestnik projektu zobowigzany bedzie do rozliczenia otrzymanych s$rodkéw z dotacji inwestycyjnej w
terminie wskazanym w umowie, nie diuzszym niz 2 miesigce od dnia przekazania 80% wsparcia
finansowego poprzez ztozenie ,Zestawienia wydatkéow inwestycyjnych objetych dotacjg” wraz z
dokumentami potwierdzajacymi ich poniesienie, takimi jak:

a) ztozenie oéwiadczenia o dokonaniu zakupdw towardw lub ustug zgodnie z biznesplanem?,

1 Z wylaczeniem samochodéw osobowych.
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b) szczegdétowe zestawienie towardow lub ustug, ktorych zakup zostat dokonany ze $rodkdw na rozwdj
przedsiebiorczosci wraz ze wskazaniem ich parametrow technicznych lub jakosciowych.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach okresy te mogg zosta¢ wydtuzone przez Beneficjenta.

5. Wsparcie w postaci przyznania $rodkow finansowych w postaci jednorazowej dotacji inwestycyjnej jest
realizowane na podstawie ,Umowy na otrzymanie wsparcia finansowego”.

6. W momencie podpisania Umowy na otrzymanie wsparcia finansowego Uczestnik projektu otrzymuje od
Beneficjenta zaswiadczenie o udzieleniu pomocy publicznej de minimis.

7. Warunkiem podpisania Umowy na otrzymanie wsparcia finansowego jest wniesienie w terminie
uzgodnionym z Beneficjentem zabezpieczenia zwrotu otrzymanego wsparcia (zgodnie z punktami 14 - 19),
ale nie podzniej niz w dniu podpisania umowy oraz uzupetnienie nastepujacych dokumentow
potwierdzajacych rejestracje dziatalnosci gospodarczej, stanowigcych zataczniki do umowy:

= Zaktualizowany harmonogram rzeczowo - finansowy inwestycji (jesli dotyczy)?3,

= Kopia dokumentu poswiadczajacego zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej wraz z numerem
REGON i NIP (wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej),

= Kopia dokumentu pos$wiadczajacego zgtoszenie w ZUS (ZUS ZUA lub ZUS ZFA/ZPA) / KRUS,

= Kopia dokumentu potwierdzajacego zgtoszenie jako ptatnika podatku VAT (jesli dotyczy),

= Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT,

= QOswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis na dzien podpisania umowy w biezgcym
roku kalendarzowym oraz w poprzedzajacych go dwoch latach kalendarzowych.

= Oswiadczenia do umowy na otrzymanie wsparcia finansowego.

= Zabezpieczenie zwrotu przyznanych $rodkéow finansowych na rozpoczecie i prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej.

8. Uczestnik projektu ma obowigzek wnies¢ zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy na otrzymanie
wsparcia finansowego w postaci weksla in blanco wraz z deklaracjaq wekslowa oraz poreczeniem osoby
fizycznej. Poreczycielami mogg by¢ osoby fizyczne w wieku do 65. roku zycia, osoby fizyczne prowadzace
jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza, niebedace wspétmatzonkiem Uczestnika projektu®, osiagajace
dochody finansowe w wysokosci nie nizszej niz:

e 2 000,00 zt brutto/miesiecznie w przypadku kwoty dofinansowania nie przekraczajgcej 20 000,00
zt.

e 2 500,00 zt brutto/miesiecznie w przypadku kwoty dofinansowania nie przekraczajacej 30 000,00
zt.

e 3 000,00 zt brutto/miesiecznie w przypadku kwoty dofinansowania powyzej 30 000,00 zt.

9. Poreczycielami moga by¢ osoby fizyczne, ktére w chwili udzielenia poreczenia nie posiadajq zadnych
dtugébw objetych tytutami egzekucyjnymi oraz nie sg dtuznikami w sprawach prowadzonych
w ramach egzekucji sqdowej lub egzekucji administracyjnej, a takze
w stosunku do nich nie toczg sie zadne postepowania sadowe lub administracyjne dotyczace niesptaconych
zobowigzan pienieznych.

10. W wyjatkowych sytuacjach mozliwe jest ustanowienie zabezpieczenia umowy przez dwéch Poreczycieli, z
ktorych kazdy oddzielnie osiaga dochody finansowe nie nizsze niz 2 000,00 zt brutto/miesiecznie dla
kazdej z kwot dofinansowania.

11. W celu ustanowienia zabezpieczenia wymagane bedzie przedstawienie:

a) przez Poreczyciela zatrudnionego na podstawie umowy o prace aktualnego (waznego 1 miesigc od daty
wystawienia) zaswiadczenia (oryginat) o wynagrodzeniu potwierdzajacego miesieczng wysokos¢
uzyskiwanych dochoddéw przez okres ostatnich petnych 3 miesiecy (umowa o prace powinna
obejmowac¢ co najmniej okres 20 miesiecy od dnia zawarcia umowy na otrzymanie wsparcia
finansowego),

b) przez Poreczyciela bedacego emerytem kopii dokumentéw poswiadczajagcych wysokos$¢ emerytury z
trzech ostatnich miesiecy,

c) przez Poreczyciela prowadzacego jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarcza:

e kserokopii zaswiadczenia o wpisie do Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej,

e zaswiadczenia z ZUS o niezaleganiu w optacaniu sktadek na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne,
Fundusz Pracy oraz Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych (wazne 1 miesigc od daty
wystawienia)

e zaswiadczenia z US o niezaleganiu w optatach podatku (wazne 1 miesigc od daty wystawienia),

e kserokopii deklaracji PIT za ostatnie dwa lata, a w przypadku oséb prowadzacych petng ksiegowosc

2 Z wylaczeniem mozliwosci zakupu od najblizszych cztonkdw rodziny, przez ktérych rozumiane sg osoby, ktére taczy z uczestnikiem projektu
zwigzek matzenski, stosunek pokrewienstwa i powinowactwa (w linii prostej lub bocznej do II stopnia) i/lub oraz zwigzek z tytutu przysposobienia,
opieki lub kurateli.

3 W przypadku, gdy harmonogram zawarty we Wniosku o przyznanie wsparcia finansowego wymagat aktualizacji.

4 Wyjatek stanowi sytuacja, w ktérej matzonkowie posiadaja rozdzielno$¢ majatkowa.
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takze kopi sprawozdan finansowych za ostatnie dwa lata obrachunkowe zgodnie z ustawg o
rachunkowosci.
d) Beneficjent zastrzega mozliwo$¢ okreslenia rdéwniez innych dokumentéw wymaganych przy
ustanowieniu zabezpieczenia.
W przypadku, gdy Uczestnik projektu czy Poreczyciel pozostajg w zwigzkach matzenskich, do zawarcia
umowy o udzielenie wsparcia finansowego potrzebna jest zgoda poszczegdinych matzonkéw dokonana w
formie pisemnej w siedzibie Beneficjenta i porecznie, w obecnosci jego przedstawiciela. Jezeli Uczestnik
projektu nie pozostaje w zwigzku matzenskim sktada oswiadczenie o niepozostawaniu w zwigzku
matzenskim.
Zabezpieczenie, o ktérym mowa w ust. 14 obejmuje rowniez zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy
0 przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego. Warto$¢ przyjetego zabezpieczenia bedzie
obejmowata naleznosci Beneficjenta pomocy wynikajace z umowy o przyznanie wsparcia finansowego i
pomostowego tacznie.

§5

Wsparcie pomostowe

O przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego moze ubiegac sie kazdy Uczestnik projektu wraz z
wnioskiem o udzielenie wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci, przy czym wniosek o wsparcie
pomostowe nie podlega rozpatrzeniu w przypadku, gdy wniosek o wsparcie finansowe na rozwdj
przedsiebiorczosci zostanie oceniony negatywnie.

Kazdy Uczestnik projektu zostanie poinformowany pisemnie przez Beneficjenta o mozliwosci ztozenia
wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego jednoczes$nie z wnioskiem o przyznanie wsparcia
finansowego.

Uczestnik projektu jest uprawniony do otrzymania wsparcia pomostowego w okresie do 6 m-cy liczonych
od dnia zawarcia umowy o udzielenie wsparcia pomostowego.

Podstawowe wsparcie pomostowe wyptacane bedzie w comiesiecznych transzach w wysokosci nie
przekraczajacej kwoty 1 680,00 PLN. Kwota wyptacana Uczestnikowi projektu podlega dyskontowaniu
zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie szczegétowego sposobu
obliczania wartosci pomocy publicznej udzielanej w réznych formach (Dz. U. z 2004 r., Nr 194, poz. 1983,
z pézn. zm.) tj. z uwzglednieniem stopy referencyjnej ogtoszonej przez UOKIK.

Srodki te majg na celu utatwi¢ poczatkujacemu przedsiebiorcy pokrycie obligatoryjnych optat ponoszonych
w pierwszym okresie prowadzenia dziatalnosci, w tym kosztéw ZUS (obligatoryjnie przez wszystkich
Uczestnikéw), podatku oraz optat administracyjnych zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza.

SRODKI PRZEKAZYWANE W RAMACH WSPARCIA POMOSTOWEGO MOGA BYC PRZEZNACZONE
NA:
= zaptaty danin publicznoprawnych (w tym przede wszystkim sktadki na ubezpieczenia spoteczne i
zdrowotne wiasciciela — dla oséb ubezpieczajgcych sie w ZUS / KRUS, sktadki na ubezpieczenia
spoteczne i zdrowotne pracownikdw), z wyjatkiem kar i grzywien,
= koszty administracyjne (w tym koszty czynszu lub wynajmu pomieszczen w czesci bezposrednio
zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza),
= koszty eksploatacji pomieszczen (w tym m.in. optaty za energie elektryczng, cieplna, gazowaq i
wode/Scieki, koszty wywozu nieczystosci statych, podatek od nieruchomosci od zajmowanej
powierzchni budynku na potrzeby prowadzenia dziatalnosci gospodarczej),
koszty optat telekomunikacyjnych (Internet, telefon),
koszty ustug pocztowych i kurierskich,
koszty ustug ksiegowych,
koszty zwigzane z ubezpieczeniem oséb i/lub mienia zwigzane bezposrednio z prowadzong
dziatalnoscig gospodarcza,
koszty ustug prawnych,
koszty materiatdw biurowych,
optaty i przelewy bankowe,
koszty dziatan informacyjno — promocyjno — marketingowych,
koszty paliwa.

SRODKI PRZEKAZYWANE W POSTACI WSPARCIA POMOSTOWEGO NIE MOGA BYC

PRZEZNACZONE NA:
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e sfinansowanie wydatkéw, w stosunku do ktérych wczesniej zostata udzielona pomoc publiczna lub
ktore wczesniej byty objete wsparciem ze $rodkéw Wspolnoty Europejskiej (zakaz podwdjnego
finansowania tych samych wydatkéw),

e zaptate grzywien i kar wynikajacych z naruszenia przez beneficjenta pomocy przepiséw
obowigzujacego prawa,

e zaptate kar umownych wyniktych z naruszenia przez beneficjenta pomocy umoéw zawartych
w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

e zakup $rodkdéw trwatych,

e zakup materiatow do produkcji oraz zakup towardéw z przeznaczeniem na sprzedaz,

e pozostate wydatki nie mieszczace sie w katalogu wydatkow kwalifikowanych w ramach wsparcia
pomostowego.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie mozliwo$¢ ponoszenia wydatkéw w ramach

wsparcia pomostowego wykraczajacych poza wyzej wymieniony katalog. Ostateczng decyzje o
kwalifikowalnosci danego wydatku w ramach wsparcia pomostowego podejmuje Beneficjent, majac na
uwadze fakt, iz wsparcie pomostowe ma utatwi¢ uczestnikowi Projektu utrzymanie ptynnosci finansowej w
poczatkowym okresie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

Osoby niepetnosprawne ubiegajace sie o wsparcie pomostowe we wniosku powinny os$wiadczyé, ze nie
korzystajg réwnolegle z dwdch réznych Zzrodet na pokrycie tych samych wydatkéw kwalifikowanych
ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego, zwigzanych z optacaniem skiadek na ubezpieczenie
emerytalne i rentowe.

Podstawowe wsparcie pomostowe wypfacane jest w miesiecznych transzach. Pierwsza transza wyptacana
jest z gory, natomiast kazda kolejna po przedstawieniu przez Uczestnika projektu dokumentéw
po$wiadczajacych wydatkowanie wsparcia pomostowego w formie ,Zestawienia miesiecznych wydatkow
ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego”.

Wsparcie pomostowe jest realizowane na podstawie ,Umowy nha otrzymanie wsparcia pomostowego”.

W momencie podpisania umowy na otrzymanie wsparcia pomostowego Beneficjent wydaje Uczestnikowi
projektu zaswiadczenie o udzieleniu pomocy publicznej de minimis.

§ 6

Warunki sktadania wnioskow

Uczestnicy projektu sktadajg osobne wnioski na poszczegdlne rodzaje wsparcia w odpowiedzi na ogtoszony
nabdr wnioskow.

Ogloszenia o naborze wnioskdw na poszczegdélne formy wsparcia finansowego ukazg sie na stronie
internetowej Projektu. Dodatkowo, kazdy Uczestnik projektu zostanie poinformowany o tym fakcie w
formie pisemnej.

Whnioski mozna skfada¢ osobiscie w Biurze Projektu, w godzinach od 8:00 do 16:00 (Rzeszdéw, ul.
Gatezowskiego 6/303), za posrednictwem poczty lub kuriera.

W przypadku osobistego ztozenia wniosku Uczestnik otrzyma potwierdzenie jego ztozenia z nadaniem daty
i godziny wptywu oraz numerem wniosku.

W przypadku dokumentéw ztozonych za posrednictwem poczty lub kuriera, liczy sie data wptywu wniosku
do Biura Projektu. Potwierdzeniem wptywu wniosku bedzie przestanie potwierdzenia wraz z podaniem
numeru wniosku i data wptywu.

Uczestnik projektu moze ztozy¢ wniosek na poszczegdlne rodzaje wsparcia finansowego tylko jeden raz.
Whnioski nalezy ztozy¢ w dwdch egzemplarzach, w kopercie oznaczonej nazwiskiem Uczestnika projektu,
doktadnymi danymi adresowymi oraz nazwg wsparcia, o jakie sie ubiega.

Nabor wnioskow prowadzony bedzie w roku 2014. Zakfadana liczba wsparé finansowych przedstawia
ponizsza tabela:

RODZAJ WSPARCIA FINANSOWEGO Nabor
W PROJEKCIE w PODZIALE Kwota
NA UCZESTNIKOW PROJEKTU Liczba
wsparé za!rezer,wowanych
srodkow w PLN
v Wsparcie finansowe ogdtem: 15 600 000,00
> w tym ramach gtdwnej oceny wnioskéw 13 520 000,00
» _w tym przeznaczonych na odwotania 2 80 000,00
v Wsparcie pomostowe ogotem: 15 151 200,00

Pula srodkéw finansowych przeznaczonych na udzielenie jednorazowych dotacji inwestycyjnych
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600 000,00 w tym 80 000,00 PLN przeznaczonych jest na odwotania od oceny merytorycznej.

§7

Ocena formalna zlozonych wnioskow

Ocenie formalnej podlegajg wnioski ztozone w odpowiedzi na ogtoszony nabor.
Podstawowe wymagania formalne odnosnie przygotowania wniosku o wsparcie finansowe i podstawowe
wsparcie pomostowe:
= wniosek (formularz wniosku oraz zataczniki) nalezy przygotowa¢ w formie papierowej, w dwdch
egzemplarzach (oryginat plus kopia),
= komplet dokumentéw powinien by¢ trwale spiety w skoroszycie z perforacjg (otworami
umozliwiajgcymi wpiecie skoroszytu do segregatora),
= wszystkie pola w dokumentach powinny by¢ wypetnione. W miejsce pdl, ktére nie majgq
zastosowania, nalezy wpisac ,nie dotyczy”,
= dokumenty powinny by¢ wypetnione elektronicznie, w jezyku polskim,
= oryginaty dokumentow powinny by¢ podpisane czytelnie przez Uczestnika projektu,
= oryginaty dokumentoéw powinny by¢ parafowane na kazdej stronie,
= za kopie dokumentéw uwaza sie kserokopie oryginatu lub dodatkowy oryginat dokumentu,
= kopie dokumentdéw powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem,
= powinny by¢ zatgczone wszystkie wymagane zatgczniki.
W przypadku wnioskow o udzielnie wsparcia finansowego i podstawowego wsparcia pomostowego ocena
formalna dokonywana bedzie po zakonczeniu naboru wnioskow przez Koordynatora i Specjaliste ds.
przedsiebiorczosci, na podstawie Karty Oceny Formalnej, bedacej zatacznikiem nr 2 do niniejszego
Regulaminu.
Jezeli stwierdzona zostanie niezgodnos$¢ z kryteriami formalnymi, wymienionymi w punkcie I Kryteria
dostepu od 1 - 5 ww. Kart oceny formalnej, wniosek nie podlega procedurze uzupetniania i zostaje
odrzucony z przyczyn formalnych, w tym jezeli:
= zostat ztozony poza wyznaczonym terminem,
= okreslony we wniosku rodzaj dziatalnosci nie jest zgodny z przedstawionym przez Uczestnika projektu
w Dokumentach Rekrutacyjnych,
= kwota wnioskowanego dofinansowania nie miesci sie w limitach okreslonych w Regulaminie,
= Lokalizacja prowadzonej dziatalnosci znajduje sie w innym powiecie niz wskazany przez Uczestnika
projektu w dokumentach rekrutacyjnych.
= Okreslony we wniosku o przyznanie wsparcia finansowego i jego zatacznikach (tj. harmonogram
rzeczowo-finansowy i Biznes Plan) okres realizacji zakupdéw inwestycyjnych zawiera sie terminie
diuzszym niz dwa miesiqce od dnia przekazania 80% wsparcia finansowego Beneficjentowi pomocy
Jezeli stwierdzona zostanie niezgodnosc¢ z kryteriami formalnymi, wymienionymi w punkcie 2 i 3 ww. Kart
Oceny Formalnej, wniosek moze by¢ jednorazowo poprawiony lub uzupeiniony.
Poprawa formalna wniosku przez BO, o ktérym mowa w punkcie 5 moze zosta¢ ztozona w terminie do 2
dni roboczych liczac od dnia nastepnego po otrzymaniu informacji e-mailowo o wyniku oceny formalnej.
Ocena formalna powinna sie zakonczy¢ w ciggu 5 dni roboczych od terminu zamkniecia naboru.
Whniosek, ktéry po dokonaniu poprawy formalnej nie bedzie spetniat wymogow formalnych zostanie
odrzucony z przyczyn formalnych.
Wymagane dokumenty, jakie nalezy ztozy¢ na poszczegdlnych etapach ubiegania sie o przyznanie srodkéw
finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci:

Jednorazowa Podstawowe
WYMAGANE DOKUMENTY: dotacja wsparcie

inwestycyjna pomostowe

Whniosek o przyznanie wsparcia finansowego v

Biznes plan na okres 2 lat dziatalnosci przedsiebiorstwa v

Potwierdzenie wykonania ustugi szkoleniowo-doradczej v

Oswiadczenie o zgodnosci danych z dokumentem tozsamosci zawierajacego v

PESEL Beneficjenta pomocy

Harmonogram rzeczowo - finansowy inwestycji (szczegétowy kosztorys v

inwestycji oraz harmonogram wydatkow)
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Oswiadczenie o nieotrzymaniu, w roku kalendarzowym, w ktérym Beneficjent
pomocy przystepuje do projektu oraz w poprzedzajacych go dwodch latach
kalendarzowych pomocy de minimis z réznych zrodet i w réznych formach

lub

Oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku 4 4
kalendarzowym w ktérym Beneficjent pomocy przystepuje do projektu oraz w
poprzedzajacych go dwoch latach kalendarzowych wraz z zaswiadczeniami o pomocy
de minimis wystawionymi przez podmioty udzielajace pomocy wydane na podstawie
przepisdow o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de
minimis (zgodnie z zalqcznikiem do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca v v
2010 r. poz. 311).

Whniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego Ilub
oswiadczenie o rezygnacji z ubiegania sie o podstawowe wsparcie 4 4
pomostowe.

10. Obowigzujace wzory wnioskdw i zatacznikdédw opublikowane zostang na stronie internetowej Projektu.

§8

Ocena merytoryczna ztozonych wnioskow

1. Wnioski o udzielenie wsparcia finansowego, ktére przejdg pozytywnie ocene formalng zostang poddane
ocenie merytorycznej przez Komisje Oceny Wnioskow, powotang przez Zarzad Beneficjenta.

2. Wniosek o udzielenie wsparcia finansowego zostanie oceniony w oparciu o ,Wzo6r Karty oceny biznes
planu” stanowiacej zatacznik nr 10 do niniejszego Regulaminu.

3. Na etapie oceny merytorycznej przewiduje sie uzupetnienia brakow/btedéw tylko w nastepujacych

przypadkach:
a) w przypadku zidentyfikowania na etapie oceny merytorycznej wnioskow niespetniajgcych wymogoéw
formalnych KOW moze zwrdcic sie do Uczestnika projektu z uwagami formalnymi do oceny merytorycznej,
b) w przypadku stwierdzenia na etapie oceny merytorycznej ewidentnych btedow w tresci wniosku,
utrudniajgcych oceniajgcym wiasciwe zrozumienie intencji wnioskodawcy (btedy rachunkowe, oczywiste
pomyiki, zapisy powodujace rozbiezne interpretacje) dopuszcza sie mozliwo$¢ korekty wniosku. Korekta
moze obejmowac wylgcznie punkty wskazane przez oceniajacych. Cztonkowie Komisji, ktérzy oceniali dany
wniosek, wypracowujg w tym przypadku wspdlne stanowisko i zapisujq ustalenia w Karcie oceny
merytorycznej wniosku Beneficjenta pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego. Nastepnie ustalenia te
sq przekazywane wnioskodawcy z prosbg o dokonanie stosownej korekty w tresci wniosku. Informacje na
temat dopuszczonej korekty wniosku nalezy zamiesci¢ w protokole z posiedzenia Komisji.

4. Poprawa wniosku, o ktérym mowa w punkcie 3 moze zostaé ztozona w terminie do 2 dni roboczych liczac
od dnia nastepnego po otrzymaniu informacji e-mailowo o wyniku oceny formalnej.

5. W pracach KOW moze réwniez uczestniczy¢ niezalezny obserwator WUP Rzeszéw, ktory ma prawo wgladu
do ocenianych przez cztonkéw KOW wnioskédw oraz wniesienia ewentualnych zastrzezen. Nieobecnosc
obserwatora WUP w Rzeszowie na posiedzeniu KOW nie wptywa na waznos¢ obrad Komisji.

6. Kazdy wniosek oceniany jest przez dwoch Cztonkéw KOW indywidualnie zgodnie z Regulaminem Komisji
Oceny Wnioskdw. Przy ocenie wnioskdw uwzgledniane sg Dokumenty Rekrutacyjne Uczestnika Projektu.
Koncowa ocena punktowa stanowi $rednig arytmetyczng ocen dokonanych przez wyzej wymienione osoby.
Kazdy z cztonkéw KOW podpisuje deklaracje poufnosci i bezstronnosci.

7. Wymagania dotyczace oceny Biznesplanu obejmujg nastepujace elementy wraz z przypisang im punktacjg
oraz uzasadnieniem dla przyznanej oceny (zgodnie z Kartg oceny biznes planu):

I. Doswiadczenie zawodowe i umiejetnosci Uczestnika projektu - 15 pkt.,

II. Kompletnos¢ (catosciowos¢ opisu przedsiewziecia) - 20 pkt.,

III. Niezbednos¢ i racjonalnos¢ finansowa zakupdw towardw lub ustug przewidzianych w biznesplanie ze
$rodkow przyznanych na rozwéj przedsiebiorczosci przy uwzglednieniu ich parametréw technicznych lub
jakosciowych - 20 pkt.,

IV. Operacyjnosc¢ (przejrzystosé, prostota, zrozumiatos$¢ zatozen) - 25 pkt.,

V. Wykonalnos$¢ przedsiewziecia (dostepnos¢ zasobow, mozliwosci pozyskania i utrzymania rynkéw zbytu,
zapewnienie ptynnosci finansowej po uptywie okresu 12 miesiecy od zarejestrowania przedsiebiorstwa) -
20 pkt.

8. Whniosek moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow. Nie jest mozliwy wybdr do dofinansowania wniosku,
ktory uzyskat mniej niz 60% punktédw ogdtem i w kazdym z kryterium oceny od I do V, zgodnie z Kartg
oceny biznes planu do wniosku.

9. W przypadku wnioskdw, ktére uzyskaty taka samg liczbe punktéw lub wystapity duze rozbieznosci
siegajace co najmniej 20 pkt. w ocenie wnioskdw przez 2 Oceniajacych o zakwalifikowaniu sie do
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dofinansowania decydowac bedzie trzecia ocena Cztonka Komisji i ta ocena bedzie wigzaca.

Uczestnicy projektu, ktérzy zostali umieszczeni na liscie rezerwowej, a posiadajg taka sama liczbe
punktow, zostang uszeregowani na niej wg. liczby uzyskanych punktéw przyznawanych w poszczegolnych
modutach z Karty oceny biznes planu

Ustalenie kolejnosci na lisci rezerwowej dokonane bedzie na podstawie otrzymanych punktéw w
nastepujacych modutach wg. kolejnosci: Modut nr V ,Wykonalnos¢”, Modut nr I ,Do$wiadczenie zawodowe
i umiejetnosci, Modut nr IV ,Plan operacyjny”, Modut nr III ,Racjonalnos¢ przedsiewziecia”, Modut nr II
~Kompletnosc¢”.

Na podstawie oceny dokonanej przez Komisje Oceny Wnioskdw sporzadzona zostanie lista rankingowa
wnioskow, ktora bedzie rekomendowana do zatwierdzenia przez Zarzad Beneficjenta.

Whnioski, ktore nie uzyskaty dofinansowania pozostajg na liscie rezerwowej. W przypadku rezygnacji
Uczestnika projektu z przyznanego mu dofinansowania, Beneficjent ma prawo do przekazania
dofinansowania kolejnej osobie z najwyzsza punktacja z oceny biznes planu. W przypadku wystgpienia
oszczednosci finansowych, Beneficjent ma prawo do przekazania dofinansowania kolejnej osobie z
najwyzszg punktacjg z oceny Biznes Planu.

Komisja Oceny Wnioskow ma prawo do obnizenia kwoty dofinansowania, jesli uzna cze$¢ kosztéw za
nieuzasadniong. Jezeli Uczestnik projektu zaakceptuje nizszg kwote bedzie zobowigzany do dostarczenia
zaktualizowanego harmonogramu rzeczowo-finansowego. Natomiast jezeli nie zaakceptuje nizszej kwoty
dofinansowania, wowczas do dofinansowania rekomendowany jest kolejny wniosek z listy rankingowej.
Ocena dokonana przez Komisje Oceny Wnioskow jest ostateczna i nie podlega procedurze odwotawczej z
wyjatkiem § 9.

Ocena merytoryczna powinna zakonczy¢ sie w ciggu 10 dni roboczych od zakonczenia oceny formalnej.
Ocena formalna i merytoryczna ztozonych wnioskdw zostanie przeprowadzona do 15 dni roboczych od daty
zakonczenia naboru wnioskow.

Po zakonczeniu oceny merytorycznej kazdy Uczestnik projektu, zostanie poinformowany pisemnie o
wynikach oceny (uzasadnienie wraz z uzyskanym wynikiem punktowym - wystane bedzie mailem) oraz
mozliwosci ztozenia odwotania.

§9

Procedura odwotan od oceny KOW

Procedura odwotawcza dotyczy tylko i wytgcznie wnioskdw o przyznanie wsparcia finansowego w postaci
jednorazowej dotacji inwestycyjnej, ktore nie znalazty sie na gtdwnej liscie wnioskéw rekomendowanych
do dofinansowania.

Procedura odwotawcza nie dotyczy wnioskéw, ktérym zostata pomniejszona kwota dofinansowania
zakupéw inwestycyjnych na etapie oceny merytorycznej.

Uczestnik projektu, ktdérego wniosek nie znalazt sie na gtdwnej liScie wnioskow rekomendowanych do
dofinansowania, ma mozliwo$¢ ziozenia pisemnego odwotania od decyzji Komisji Oceny Wnioskow,
jednakze tylko w zakresie oceny biznes planu.

Odwotanie wraz z wnioskiem o ponowna weryfikacje (w zakresie oceny formalnej i merytorycznej) i
dodatkowymi wyjasnieniami (informacjami) dotyczacymi zakresu przedsiewziecia i/lub uzupetnieniem
ewentualnych uchybien formalnych sktadane jest w terminie jednego dnia roboczego liczac od dnia
nastepnego po otrzymaniu informacji e-mailowo o wyniku oceny.

Odwotanie nie moze dotyczy¢ rozszerzenia biznes planu o nowe tresci. Nie zachowanie tego warunku
bedzie skutkowato nie przyjeciem odwotania.

Rozpatrzenie odwotan od oceny biznes planu powinno sie zakonczyé w ciggu 3 dni roboczych od wptyniecia
odwotania.

Ponowna ocena biznes planu bedzie dokonywana przez cztonkéw KOW, ktérzy nie uczestniczyli w jego
pierwszej ocenie.

Powtdrna ocena biznesplanu jest oceng wigzaca ostateczng, od ktérej nie przystuguje odwotanie.
Ostateczne zamkniecie listy uczestnikédw projektu kwalifikujacych sie do otrzymania dotacji mozliwe jest po
rozpatrzeniu wszystkich odwotan od oceny biznesplanu.

Wstepna lista wnioskéw rekomendowanych do dofinansowania nie ulega zmianie nawet w przypadku
uzyskania wyzszej liczby punktéw przez osoby korzystajgce z procedury odwotania sie od oceny
merytorycznej biznes plandéw.

W przypadku uwzglednienia odwotan lista podstawowa wnioskéw rekomendowanych do dofinansowania
zostanie zaktualizowana o wartosci kwoty przypadajacej na odwotania.

W przypadku braku odwotan lub ich nieuwzgledniania dofinansowanie otrzymaja kolejne wnioski z listy
rezerwowej z najwyzszg punktacjg powyzej wymaganego minimum.

Obserwator ma prawo wgladu do ocenianych przez KOW wnioskdw oraz wniesienia zastrzezen do
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dokonanej oceny.

14. Protokdt wraz z listg wnioskdw oraz komplet dokumentacji dotyczacy wnioskdéw, tylko tych do ktorych
obserwator wnidst zastrzezenia przekazywany jest do Instytucji Posredniczacej w terminie 5 dni roboczych
od daty zakonczenia prac KOW.

15. Listy ocenionych wnioskéw przez KOW zatwierdza Zarzad Beneficjenta.

16. Ostateczna lista wnioskow rekomendowanych do dofinansowania zostanie zamieszczona na stronie
internetowej projektu.

17. Po zakonczeniu procedury rozpatrywania odwotan od oceny merytorycznej biznes planu osoby
zainteresowane zostang poinformowane pisemnie o wynikach oceny (uzasadnienie wraz z uzyskanym
wynikiem punktowym). Dodatkowo kazdy Uczestnik projektu zostanie pisemnie poinformowany o
wynikach oceny ztozonego wniosku oraz przyznaniu badz nie dofinansowania.

18. Obowiazki wynikajace z rozliczenia wsparcia finansowego regulowac beda poszczegoélne umowy.

§ 10
Kontrola realizacji inwestycji

1. Beneficjent pomocy/Uczestnik projektu ma obowigzek poddaé¢ sie kontroli formalno-merytorycznej
przeprowadzonej przez zespot kontrolny na miejscu realizacji inwestycji wskazanym w biznes planie co
najmniej jednokrotnie oraz do udzielania informacji telefonicznie w ramach dziatan monitorujacych.

2. Zespot kontrolny jest powotywany przez Zarzad Beneficjenta.

3. Beneficjent pomocy/Uczestnik projektu zostanie z minimum 2 dniowym wyprzedzeniem poinformowany
telefonicznie lub mailowo o terminie wizyty na miejscu realizacji inwestycji.

4. Przedmiotem kontroli jest weryfikacja prawidtowego wykonania umowy w okresie do 12 miesiecy od dnia
zawarcia umowy o przyznanie Srodkéw finansowych z Beneficjentem pomocy/Uczestnikiem projektu, w
tym:

o fakt prowadzenia dziatalnosci gospodarczej ,

e wykorzystanie zakupionego sprzetu i wyposazenia zgodnie z charakterem prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej, w tym z zatwierdzonym biznes planem.

5. Zespot kontrolny sporzadzi raport z kontroli, ktérego ustalenia bedg podstawa do zrefundowania ptatnosci
koncowej (uzupetniajgcej) poniesionych kosztow inwestycyjnych w ramach jednorazowej dotacji.

6. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, wskazany zostanie pisemnie termin ztozenia stosownych
wyjasnien i/lub skorygowania wykrytych nieprawidtowosci.

7. W przypadku nie zastosowania sie do uwag zawartych w w/w piSmie uruchomiona zostanie przez
Beneficjenta procedura weksla in blanco.

8. Jezeli na podstawie czynnosci kontrolnych przeprowadzonych przez uprawnione organy zostanie
stwierdzone, ze Beneficjent pomocy wykorzystat catos¢ lub czes¢ dotacji niezgodnie z przeznaczeniem, bez
zachowania odpowiednich procedur lub pobrat cato$¢ lub cze$é¢ dotacji w sposdb nienalezny albo
w nadmiernej wysokosci, zobowigzany jest on do zwrotu tych srodkéw odpowiednio w catosci lub w czesci
wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, w terminie i na rachunek
wskazany przez Beneficjenta lub inny podmiot.

9. Beneficjent pomocy/Uczestnik projektu ktéry realizujac inwestycje moze odzyskac poniesiony koszt
podatku VAT, ktérego wysoko$¢ zostata zawarta w budzecie inwestycji®> zobowigzany jest do:

e przedtozenia zestawienia potwierdzajacego wydatkowanie catej kwoty odzyskanego podatku VAT
od zakupow w ramach dotacji na pokrycie wydatkdw zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig
gospodarcza (inwestycyjnych jak i operacyjnych) niezwtocznie po ich wydatkowaniu, ale nie
pozniej niz w 12 miesigcu od rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej (kwota odzyskanego podatku
VAT nie moze by¢ przeznaczona na wydatki finansowane ze $rodkéw wsparcia pomostowego =
zakaz podwadjnego finansowania).

e przedtozenia os$wiadczenia o wykorzystaniu odzyskanego podatku VAT od zakupédw w ramach
wsparcia pomostowego niezwtocznie po uptywie terminu jego wykorzystania, ale nie pdzniej niz w
12 miesigcu od rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej (kwota odzyskanego podatku VAT nie moze
by¢ przeznaczona na te same wydatki finansowane ze $rodkéw wsparcia pomostowego = zakaz
podwadjnego finansowania).

10. Dla celéw monitoringu i ewaluacji w przypadku zatrudnienia pracownika Beneficjent pomocy jest
zobowigzany na koniec kwartatu kalendarzowego w ktérym nastgpito zatrudnienie do przedtozenia kopii
umowy o prace oraz zgtoszenia pracownika do ubezpieczenia (ZUS DRA i RCA).

5 Bedacym zatacznikiem do wniosku o przyznanie wsparcia finansowego stanowigcym zatacznik do umowy o otrzymanie wsparcia finansowego oraz
we wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego.

AA .

PROCARPATHIA




A ) : % 4 UNIA EUROPEJSKA K
KAPITAL LUDZKI > o®" Wojewodzki Urzad Pracy u T

R > EUROPEJSKI .
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI W Rzeszowie FUNDUSZ 3POEECZNY ki

Projekt wspétfinansowany przez Unig Europejskg ze Srodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

§ 11
Postanowienia koncowe

1. Ostateczna interpretacja niniejszego Regulaminu, wigzaca dla Kandydatéw i Uczestnikow projektu, nalezy
do Beneficjenta.

2. W sprawach spornych decyzje podejmuje Zarzad Beneficjenta.

3. Beneficjent nie ponosi odpowiedzialnosci za zmiany w dokumentach programowych i wytycznych
dotyczacych realizacji Poddziatania 8.1.2 Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

4, Regulamin moze ulec zmianie w sytuacji zmiany Wytycznych, innych dokumentéow programowych i aktéw
prawnych dotyczacych realizacji Projektu.

5. Beneficjent zastrzega sobie prawo do zmiany Regulaminu. Zmiana Regulaminu obowigzuje od dnia
publikacji na stronie internetowej Projektu.

6. Niniejszy Regulamin obowigzuje od dnia jego publikacji na stronie internetowej
http://procarpathia.pl/pl/projekty/krajowe realizowane/nowa praca / .

Zataczniki do Regulaminu:

Zatacznik nr 1 — Wzo6r Wniosku o przyznanie wsparcia finansowego

Zatacznik nr 2 — Wzo6r wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego

Zatgcznik nr 3 -  Wzbr biznes planu

Zatacznik nr 4 - Wzor szczeg6towego harmonogramu rzeczowo - finansowego

Zatgcznik nr 5 - Wzor oéwiadczenia o nieotrzymaniu pomocy de minimis w biezagcym roku budzetowym oraz w 2
latach poprzedzajacych

Zatacznik nr 6 - Wzor o$wiadczenia o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w biezacym roku budzetowym
oraz w 2 latach poprzedzajacych

Zalacznik nr 7 - Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis (zgodnie z
zatgcznikiem do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r., poz. 311).

Zatacznik nr 8 — Wzor karty oceny formalnej wniosku o przyznanie wsparcia finansowego

Zatacznik nr 9 -  Wzér karty oceny formalnej wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego
Zatacznik nr 10 - Wzor karty oceny biznes planu

Zatgcznik nr 11 - Wzér odwotania od oceny biznes planu

Zatacznik nr 12 - Wzoér umowy na otrzymanie wsparcia finansowego

Zatgcznik nr 13 - Wzd4r umowy na otrzymanie wsparcia pomostowego

Zatgcznik nr 14 - Wzdr oswiadczenia o kwalifikowalnosci VAT

Zatgcznik nr 15 - Wzér oswiadczen do umowy na otrzymanie wsparcia finansowego / pomostowego
Zatacznik nr 16 — Wzor zestawienia zakupdw inwestycyjnych objetych dotacjg

Zafgcznik nr 17 - Instrukcja wypetniania zestawienia zakupdw inwestycyjnych objetych dotacjq
Zatacznik nr 18 -  Wzér zestawienia miesiecznych wydatkéw objetych wsparciem pomostowym

Rzeszéw, dnia: ......ccc....... r.
Stowarzyszenie na Rzecz Rozwoju i Promocji Podkarpacia ,Pro Carpathia”
Krzysztof Staszewski - Prezes Zarzadu i Dorota Zielinska - Wiceprezes Zarzadu
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