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REGULAMIN PRZYZNAWANIA éROD,KC')W FINANSOWYCH
NA ROZWOJ PRZEDSIEBIORCZOSCI W PROJEKCIE

~+ZATRUDNIJ SIEBIE”

w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego

Ui

na lata 2014-2020

Os priorytetowa VII Regionalny rynek pracy
Dziatanie 7.3 Wsparcie rozwoju przedsiebiorczosci

g1

Postanowienia ogoélne

Projekt pt. ,ZATRUDNIJ SIEBIE” nr WND-RPPK.07.03.00-18-0012/15 jest realizowany przez Stowarzyszenie
na Rzecz Rozwoju i Promocji Podkarpacia ,Pro Carpathia” na podstawie umowy o dofinansowanie projektu
nr WRPPK.07.03.00-18-0012/15-00 z dnia 17 pazdziernika 2017 roku podpisanej z Wojewoddztwem
Podkarpackim - Wojewddzkim Urzedem Pracy w Rzeszowie.

Projekt jest wspotfinansowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020 wspoétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Projekt realizowany jest w Biurze Projektu mieszczacym sie w Rzeszowie przy ul. Gatezowskiego 6, pokdj nr
318 oraz w Punkcie Obstugi dostepnym w okresie rekrutacji jak i doradztwa w ramach projektu. Siedziba
Stowarzyszenia ,Pro Carpathia” znajduje przy ul. Rynek 16/1 w Rzeszowie.

Obszarem realizacji projektu jest wojewddztwo podkarpackie.

Okres realizacji projektu: od 01.08.2016 roku do 30.06.2018 roku.

Niniejszy Regulamin okresla kryteria i zasady udzielania wsparcia finansowego Uczestnikom projektu.

§2

Definicje podstawowe

Na potrzeby niniejszego Regulaminu bedg uzywane nastepujace definicje pojec:

Projekt - projekt ,ZATRUDNIJ SIEBIE” realizowany przez Stowarzyszenie na Rzecz Rozwoju i Promocji
Podkarpacia , Pro Carpathia”

Instytucja Posredniczaca (w skrdcie IP) — Wojewddzki Urzad Pracy w Rzeszowie z siedzibg przy ul. Pik.
Leopolda Lisa Kuli 20, 35 - 025 Rzeszow

Beneficjent - Stowarzyszenie na Rzecz Rozwoju i Promocji Podkarpacia ,Pro Carpathia” z siedzibg przy ul.
Rynek 16/1, 35 - 064 Rzeszow

Biuro Projektu - Biuro Projektu ,ZATRUDNIJ SIEBIE” zlokalizowane na ul. Gatezowskiego 6/318, 35 - 074
Rzeszow w wojewddztwie podkarpackim

Uczestnik projektu - Kandydat, ktéry zostanie zakwalifikowany do udziatu w Projekcie, zgodnie z zasadami
okreslonymi w Regulaminie rekrutacji i uczestnictwa w projekcie i skorzysta z co najmniej jednej formy
wsparcia zaproponowanej w Projekcie

Osoba fizyczna zamierzajaca rozpoczac¢ dziatalnos¢ gospodarcza - osoba, ktéra w trakcie realizacji
projektu zamierza zmienic¢ swéj status z ,0soby fizycznej zamierzajacej rozpoczaé dziatalno$¢ gospodarcza”
na ,osobe fizyczng, ktdéra zatozyta dziatalnos$¢ gospodarczg”

Przedsiebiorca - Uczestnik projektu, ktéry w trakcie realizacji projektu zmienit swoj status na ,osobe
fizyczng, ktora zatozyta dziatalno$¢ gospodarczy”

Komisja Oceny Whnioskéw (w skrocie KOW) - Komisja przyznajaca s$rodki finansowe na rozwdj
przedsiebiorczosci - zespdt oceniajacy Biznes Plany i kwalifikujacy Biznes Plany do otrzymania wsparcia
finansowego i pomostowego

Wsparcie finansowe - to bezzwrotna pomoc kapitatowa, udzielana Uczestnikowi projektu w formie
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jednorazowej dotacji inwestycyjnej utatwiajacej sfinansowanie pierwszych wydatkow inwestycyjnych w
ramach zatozonej dziatalnosci gospodarczej. Maksymalna wysokos$¢ jednorazowej dotacji inwestycyjnej
wynosi 24 300,00 ztotych

Wsparcie pomostowe to bezzwrotna pomoc kapitatowa dla Przedsiebiorcy w formie co miesiecznej dotacji
w wysokosci nie wiekszej niz 1 750,00 ztotych, wyptacana przez okres 6 lub 12 miesiecy liczac od daty
podpisania umowy na otrzymanie wsparcia pomostowego, utatwiajgca poczatkujgcemu przedsiebiorcy
pokrycie niezbednych optat

§3

Wsparcie finansowe na rozwoj przedsiebiorczosci — ogolne warunki

Uczestnicy projektu mogg ubiegac sie o nastepujace formy wsparcia na rozwéj dziatalnosci gospodarczej:

a) wsparcie finansowe (jednorazowa dotacja inwestycyjna) w kwocie max. 24 300,00 PLN

b) wsparcie pomostowe na okres 6 lub 12 m-cy w kwocie 1 750,00 PLN/m-c
Wsparcie, o ktérym mowa w pkt. 1 bedzie udzielane na podstawie ztozonego Biznes Planu.
Pomoc finansowa powinna by¢ kierowana wytacznie do osdb, ktére nie rozpoczetyby dziatalnosci
gospodarczej bez wsparcia ze $rodkéw EFS (creaming). Celem wsparcia dotacyjnego przewidzianego w
ramach Dziatania 7.3 RPO WP 2014-2020 jest pomoc osobom znajdujagcym sie w najtrudniejszej sytuacji na
rynku pracy w podjeciu zatrudnienia w sektorze przedsiebiorczosci, tak wiec nie jest mozliwe przyznanie
pomocy finansowej Uczestnikom projektu, ktorzy byliby w stanie zatozy¢ dziatalnos$¢ gospodarcza nawet w
sytuacji nie otrzymania dotacji inwestycyjnej. Ogranicza to sytuacje, w ktorych wsparcie skierowane zostanie
do osob, ktore posiadajq nie tylko pomyst na biznes, ale i dysponujg srodkami na jego realizacje.
Warunkiem ubiegania sie o przyznanie wsparcia finansowego jest ukonczenie szkolenia podstawowego z
absencjg nie przekraczajacg 20% (11 godz.), przewidzianego w ramach Projektu oraz skorzystanie z
doradztwa podstawowego, w liczbie 4 godzin.
Biznes Plany rozpatrywac bedzie Komisja Oceny Wnioskdw powotana przez Zarzad Beneficjenta.
Uczestnicy projektu, ktorzy chcg uzyskaé dofinansowanie i ktérych Biznes Plany zostaty pozytywnie ocenione
przez Komisje Oceny Wnioskéw i zarekomendowane do realizacji musza zarejestrowaé dziatalnosc
gospodarcza w wyznaczonym przez Beneficjenta terminie. Warunkiem podpisania umowy o wsparcie
finansowe i pomostowe, bedzie dostarczenie w ww terminie wymaganych dokumentéw potwierdzajacych
zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej.
W przypadku niedotrzymania powyzszego terminu przez Uczestnika projektu, kolejna osoba z listy
rezerwowej bedzie poinformowana o rekomendacji do dofinansowania.
Uczestnik projektu nie moze zarejestrowac dziatalnosci gospodarczej przed dniem ztozenia Biznes Planu.
Termin zawarcia umowy o przyznanie srodkow finansowych z uczestnikiem projektu powinien by¢ tozsamy
z datg rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej oznaczong we wpisie do Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej.
Srodki finansowe udzielone w postaci jednorazowej dotacji i wsparcia pomostowego stanowig pomoc de
minimis.
Ustawa o podatku dochodowym od oséb fizycznych (Dziennik Ustaw z 2012 r. poz. 361, art. 21 ust. 1 pkt.
137 z pdzn.zm.) stanowi podstawe do zwolnienia z podatku dochodowego Uczestnikéw projektu w ramach
Dziatania 7.3 RPO WP na lata 2014-2020, ktérzy otrzymali srodki na rozwdj przedsiebiorczosci.
Srodki finansowe sg przyznawane w kwotach brutto. Uczestnicy projektu w ramach otrzymanych érodkéw
finansowych na rozwoj przedsiebiorczosci mogg pokrywac podatek VAT bez wzgledu na fakt czy sg ptatnikami
podatku VAT czy tez nie. Jednak w sytuacji, gdy Uczestnik projektu otrzyma zwrot zaptaconego podatku VAT
musi przeznaczy¢ cato$¢ kwoty na pokrycie wydatkéw zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza.
Uczestnik projektu bedzie zobowigzany do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, na rozwdéj ktérej otrzymat
wsparcie finansowe przez okres co najmniej 12 miesiecy od dnia jej rozpoczecia, przy czym do okresu
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby Iub
korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego. W tym okresie, Uczestnik projektu nie bedzie mogt zmienic
formy prawnej prowadzonej dziatalnosci gospodarczej.
Uczestnik projektu, ktéry otrzymat srodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci ma obowigzek zwrotu
otrzymanych $rodkéw wraz z naleznymi odsetkami, jezeli:

a) otrzymane $rodki zostang wykorzystane niezgodnie z Biznes Planem, w szczegdlnosci w sytuacji gdy

zakupiono towary lub ustugi nie ujete w zestawieniu towaréw lub ustug przewidzianych do

zakupienia,
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b) Uczestnik projektu bedzie prowadzit dziatalnos$¢ gospodarczg przez okres krétszy niz 12 miesiecy,
c) zawiesi prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej,
d) ztozy niezgodne z prawdg o$wiadczenia na etapie ubiegania sie o $rodki na rozwoj przedsiebiorczosci,
€) naruszy inne istotne warunki umowy
15. Beneficjent zastrzega sobie, ze wyptata jednorazowej dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego
nastapi dopiero w momencie otrzymania przeznaczonych na ten cel srodkéw od Instytucji Posredniczacej i
spetnieniu wszystkich warunkdéw witasciwej umowy przez Uczestnika projektu.

§4

Wsparcie finansowe (tzw. jednorazowa dotacja inwestycyjna)

1. O przyznanie $rodkow finansowych w formie tzw. jednorazowej dotacji inwestycyjnej moze ubiegac sie kazdy
Uczestnik projektu, ktory zakonczyt blok szkoleniowy z absencjg nie przekraczajaca 20% (11 h) i doradczy
(4h) oraz zamierza zatozy¢ wlasng dziatalnos¢ gospodarcza.

2. Nabodr Biznes Plandéw wraz z niezbednymi zatacznikami zostanie ogtoszony jednokrotnie, po zakonczeniu
bloku szkoleniowo - doradczego w terminie wyznaczonym przez Beneficjenta, jednak nie pdzniej niz 5 dni
roboczych od daty ukonczenia bloku szkoleniowego i podstawowego bloku doradczego w ramach projektu.
Termin sktadania Biznes Plandw, o ktérych mowa powyzej bedzie podany do wiadomosci publicznej na
stronie internetowej Projektu oraz przekazany kazdemu Uczestnikowi projektu w formie pisemnej informacji.
Nabdr Biznes Plandw bedzie trwat co najmniej 10 dni roboczych od daty zamieszczenia ogltoszenia o terminie
sktadania Biznes Planéw na stronie internetowej Beneficjenta.

3. W ramach projektu Beneficjent udzieli tacznie 100 Uczestnikom projektu jednorazowych dotacji
inwestycyjnych (po 50 dotacji w kazdym z dwdch nabordow).

4. Wysokos¢ jednorazowej dotacji inwestycyjnej uzalezniona bedzie od wysokosci wydatkow inwestycyjnych,
na pokrycie, ktorych ubiegac sie bedzie Uczestnik projektu i nie moze przekracza¢ maksymalnej wartosci
24 300,00 PLN.

5. Srodki z jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozwoéj dziatalnoéci beda mogty by¢ przeznaczone na pokrycie
wydatkdéw inwestycyjnych, uznanych za niezbedne dla prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i odpowiednio
uzasadnione. Srodki dotacji stuzg pokryciu wydatkéw inwestycyjnych, umozliwiajacych funkcjonowanie
nowego przedsiebiorstwa, a nie stanowig pomocy operacyjnej, stuzacej pokryciu kosztdw biezacej
dziatalnosci przedsiebiorstw.

KATALOG WYDATKOW KWALIFIKOWANYCH W RAMACH JEDNORAZOWE]J DOTACII

INWESTYCYJNEJ JEST ZAMKNIETY, A W JEGO RAMACH FINANSOWANIU PODLEGAJA:

a) zakup nowych $rodkow trwatych;

b) zakup nowego pozostatego sprzetu i wyposazenia (np. meble), dla ktérych prowadzona bedzie ewidencja
ilosciowa lub ilosciowo - wartosciowa,

c) zakup uzywanych srodkow trwatych oraz pozostatego sprzetu i wyposazenia, pod warunkiem, ze:
= cena $rodka trwatego nie przekracza wartosci rynkowej, okreslonej na dzien zakupu i jest nizsza od

ceny nowego $rodka trwatego;
= S$rodek trwaly posiada wtasciwosci techniczne niezbedne do realizacji przedsiewziecia objetego
dofinansowaniem oraz spetnia obowigzujace normy i standardy;

d) zakup wartosci niematerialnych i prawnych - zgodnie z ustawg o rachunkowosci, w tym gtdwnie licencje
i oprogramowania a takze koszty wykonania sklepu internetowego, jezeli stanowi to gtéwny przedmiot
dziatalnosci;

e) zakup robot i/lub materiatdw budowlanych w celu dostosowania budynkow, pomieszczen i miejsc pracy
do podejmowania dziatalnosci gospodarczej pod warunkiem, ze pozostajg w bezposrednim zwigzku
z celami przedsiewziecia objetego dofinansowaniem (tzn. sg niezbedne do prawidiowej realizacji
i osiggniecia celéw zatozonych w Biznes Planie);

f) $rodki transportu, pod warunkiem, ze:
= stanowig niezbedny element Biznes Planu,
= nie przekraczajq 70% kwoty otrzymanej dotacji,
= a o dofinansowanie ich zakupu, mogq starac sie jedynie ci przedsiebiorcy, ktorzy nie prowadzg

dziatalnosci w sektorze transportu drogowego towardw i zagwarantuja, ze zakupiony $rodek
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transportu bedzie stuzyt wytacznie do realizacji celu okreslonego w Biznes Planie (na uzytek
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej tzw. uzytek wiasny, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (tekst jednolity: Dz. U. z 2007 r. Nr 125, poz. 874 z p6zn.
zm.) oraz przedstawig zasady ewidencji srodka trwatego na potrzeby przedsiebiorstwa.
g) zakup towardw w celu $wiadczenia ustug lub dalszej sprzedazy, pod warunkiem ze nie przekraczajg 50%
kwoty otrzymanej dotacji.
6. Rodzaje wydatkow, ktore nie moga by¢ kwalifikowane w ramach jednorazowej dotacji inwestycyjnej: leasing
maszyn, pojazdow i urzadzen, wynagrodzenia wraz z pochodnymi, wniesienie wktadéw do spétek, zakup
nieruchomosci, optaty administracyjne i skarbowe, podatki, udziaty wnoszone do spoétek, zakup akcji,
obligacji, wniesienie kaucji, sfinansowanie wydatkow, ktére wczesniej byty objete wsparciem ze Srodkéw
Wspdlnoty lub w stosunku do ktorych udzielona zostata pomoc publiczna (zakaz podwdjnego finansowania),
zaptate kar i grzywien, w tym rowniez kar umownych wynikajacych z naruszenia zawartych w ramach
prowadzonej dziatalnosci umoéw, zakup srodkdéw transportu w przypadku podejmowania dziatalnosci w
sektorze transportu towardw, zaptate sktadek ubezpieczeniowych, pozostate wydatki kwalifikujace sie do
wsparcia w ramach podstawowego wsparcia pomostowego, pozostate wydatki nie mieszczace sie w katalogu
wydatkow kwalifikowanych w ramach jednorazowej dotacji inwestycyjnej.
7. Termin kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach jednorazowej dotacji to moment podpisania umowy na
otrzymanie wsparcia finansowego.
8. Wyplata dotacji (w formie przelewu) Uczestnikowi projektu przez Beneficjenta nastgpi w systemie
zaliczkowo-refundacyjnym, w nastepujacy sposob:
= zaliczka w wysokosci 90 % kwoty dotacji, wyptacana po podpisaniu Umowy o otrzymanie wsparcia
finansowego (dotacji inwestycyjnej)

= platnoé¢ koncowa (uzupetniajgca), w formie refundacji poniesionych przez Uczestnika projektu
catkowitych wydatkdw na realizacje inwestycji, w wysokosci nieprzekraczajacej kwoty dotacji. Ptatnosc
koncowa wyptacana jest niezwtocznie po zatwierdzeniu przez Beneficjenta catkowitego rozliczenia
inwestycji objetej dotacja.

9. Uczestnik projektu w ramach ,Umowy na otrzymanie wsparcia finansowego” moze dokonywac przesuniec
pomiedzy poszczegdlnymi dziataniami ujetymi w zaakceptowanym harmonogramie rzeczowo - finansowym
do wysokosci nie przekraczajacej 10% wartosci dziatania z ktérego przesuwane sg $rodki jak i dziatania na
ktore przesuwane sg s$rodki. Zmiany, o ktérych mowa nie wymagaja akceptacji Beneficjenta i sporzadzania
aneksu do Umowy na otrzymanie wsparcia finansowego.

10. Uczestnik projektu w ramach umowy na otrzymanie wsparcia finansowego moze wystgpi¢ do Beneficjenta z
pisemnym wnioskiem o zmiane Biznes planu, w szczegdlnosci w zakresie zestawienia towaréow lub ustug
przewidywanych do zakupienia, ich parametrow technicznych i/lub jakosSciowych oraz wartosci
jednostkowych. Beneficjent w ciggu 15 dni od otrzymania wniosku Uczestnika projektu informuje go
pisemnie o decyzji dotyczacej zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych zmian.

11. Uczestnik projektu realizujgc przedsiewziecie ze $rodkdw jednorazowej dotacji inwestycyjnej (dokonujac
zakupow i zlecajac ustugi), ktérego nie dotyczy Ustawa Prawo Zamédwien Publicznych, jest zobowigzany do
wydatkowania srodkéw finansowych w sposéb racjonalny i efektywny tj. nie zawyzony w stosunku do stawek
i cen rynkowych, w zwigzku z tym stosuje odpowiednio przy zakupach ponizej 50 000 tys. PLN netto ,zasade
rozpoznania cen rynkowych”, a powyzej ,zasade konkurencyjnosci”, ktérych warunki szczegdétowe okresla
umowa o udzielenie wsparcia finansowego. W przypadku nie stosowania sie do ww. zasad poniesione wydatki
moga by¢ uznane za niekwalifikowane w catosci lub czesci przez Beneficjenta.

12. Uczestnik projektu zobowigzany bedzie do rozliczenia otrzymanych s$rodkéw z dotacji inwestycyjnej w
terminie wskazanym w umowie, nie dtuzszym niz 2 miesigce od dnia przekazania 90% wsparcia finansowego
poprzez ziozenie ,Zestawienia wydatkéow inwestycyjnych objetych dotacjg” wraz z dokumentami
potwierdzajacymi ich poniesienie, takimi jak:

a) zilozenie oswiadczenia o dokonaniu zakupdéw towarow lub ustug zgodnie z Biznes Planem!?, z
zastrzezeniem ust. 8,

b) szczegdtowe zestawienie towardow lub ustug, ktorych zakup zostat dokonany ze Srodkdéw na rozwoj
przedsiebiorczosci wraz ze wskazaniem ich parametréw technicznych lub jakosciowych.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach okresy te mogg zosta¢ wydtuzone przez Beneficjenta.

1 Z wytaczeniem mozliwosci zakupu od najblizszych cztonkdw rodziny, przez ktérych rozumiane sg osoby, ktdre taczy z uczestnikiem projektu zwigzek
matzenski, stosunek pokrewienstwa i powinowactwa (w linii prostej lub bocznej do II stopnia) i/lub oraz zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki lub

kurateli.
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13. Wsparcie w postaci przyznania srodkow finansowych w postaci jednorazowej dotacji inwestycyjnej jest
realizowane na podstawie umowy na otrzymanie wsparcia finansowego.

14. W momencie podpisania Umowy na otrzymanie wsparcia finansowego Uczestnik projektu otrzymuje od
Beneficjenta zaswiadczenie o udzieleniu pomocy de minimis.

15. Warunkiem podpisania Umowy na otrzymanie wsparcia finansowego jest wniesienie w terminie uzgodnionym
z Beneficjentem zabezpieczenia zwrotu otrzymanego wsparcia (zgodnie z punktami 16 - 20) oraz
uzupetnienie nastepujacych dokumentéw potwierdzajacych rejestracje dziatalnosci gospodarczej,
stanowigcych zataczniki do umowy:

= Zaktualizowany harmonogram rzeczowo - finansowy inwestycji (jesli dotyczy)?,

= Kopia dokumentu poswiadczajacego zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej wraz z numerem
REGON i NIP (wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej),

= Kopia dokumentu poswiadczajgcego zgtoszenie w ZUS (ZUS ZUA lub ZUS ZFA/ZPA),

= Kopia dokumentu potwierdzajacego zgtoszenie jako ptatnika podatku VAT (jesli dotyczy),

= Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT,

=  Oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis na dzien podpisania umowy w biezacym
roku kalendarzowym oraz w poprzedzajacych go dwodch latach kalendarzowych,

= Oswiadczenia do umowy na otrzymanie wsparcia finansowego,

= Zabezpieczenie zwrotu przyznanych srodkéw finansowych na rozpoczecie i prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej.

16. Uczestnik projektu ma obowigzek wnie$¢ zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy na otrzymanie
wsparcia finansowego w postaci weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowg oraz poreczeniem osoby
fizycznej. Poreczycielami moga by¢ osoby fizyczne w wieku do 65 roku zycia, osoby fizyczne prowadzace
jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarczg, niebedace wspotmatzonkiem Uczestnika projektu3, osiggajace
dochody finansowe w wysokosci nie nizszej niz 2 500,00 zt brutto/miesiecznie.

17. Poreczycielami mogg by¢ osoby fizyczne, ktdre w chwili udzielenia poreczenia nie posiadajg zadnych dtugow
objetych tytutami egzekucyjnymi oraz nie sg diuznikami w sprawach prowadzonych w ramach egzekucji
sadowej lub egzekucji administracyjnej, a takze w stosunku do nich nie tocza sie zadne postepowania
sqdowe lub administracyjne dotyczace niesptaconych zobowigzan pienieznych.

18. W celu ustanowienia zabezpieczenia wymagane bedzie przedstawienie:

a) przez Poreczyciela zatrudnionego na podstawie umowy o prace aktualnego (waznego 1 miesigc od daty
wystawienia) zaswiadczenia (oryginat) o wynagrodzeniu potwierdzajgcego miesieczng wysokosc
uzyskiwanych dochodoéw przez okres ostatnich petnych 3 miesiecy (umowa o prace powinna obejmowac
co najmniej okres 15 miesiecy od dnia zawarcia umowy na otrzymanie wsparcia finansowego),

b) przez Poreczyciela bedacego emerytem kopii dokumentéw poswiadczajacych wysokos$¢ emerytury z
trzech ostatnich miesiecy,

c) przez Poreczyciela prowadzacego jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarcza:

e kserokopii zaswiadczenia o wpisie do Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej,

e zaswiadczenia z ZUS o niezaleganiu w optacaniu sktadek na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne,
Fundusz Pracy oraz Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych (wazne 1 miesiac od daty
wystawienia)

e zaswiadczenia z US o niezaleganiu w optatach podatku (wazne 1 miesigc od daty wystawienia),

o kserokopii deklaracji PIT za ostatnie dwa lata, a w przypadku osdb prowadzacych petng ksiegowosé
takze kopi sprawozdan finansowych za ostatnie dwa lata obrachunkowe zgodnie z ustawg o
rachunkowosci, ktére wskazujg na srednio miesieczny przychdd przedsiebiorstwa min. 2 500,00 zt.

d) Beneficjent zastrzega mozliwos¢ okreslenia réwniez innych dokumentéw wymaganych przy ustanowieniu
zabezpieczenia.

19. W przypadku, gdy Uczestnik projektu czy Poreczyciel pozostajg w zwigzkach matzenskich, do zawarcia
umowy o udzielenie wsparcia finansowego potrzebna jest zgoda poszczegdinych matzonkéw dokonana w
formie pisemnej w siedzibie Beneficjenta i poreczenie, w obecnosci jego przedstawiciela. Jezeli Uczestnik
projektu / Poreczyciel, nie pozostaje w zwigzku matzenskim sktada oswiadczenie o niepozostawaniu w
zwigzku matzenskim.

2 W przypadku, gdy harmonogram zawarty w Biznes Planie wymagat aktualizacji.
3 Wyjatek stanowi sytuacja, w ktdrej matzonkowie posiadajg rozdzielno$¢ majatkowa. W przypadku rozdzielno$ci majatkowej wymagane jest

przedtozenie kserokopii aktu notarialnego potwierdzajacego ten fakt.
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. Zabezpieczenie, o ktébrym mowa w ust. 16 obejmuje réwniez zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy

0 przyznanie wsparcia pomostowego. Warto$¢ przyjetego zabezpieczenia bedzie obejmowata naleznosci
Uczestnika projektu wynikajace z umowy o przyznanie wsparcia finansowego i pomostowego facznie.

§5

Wsparcie pomostowe

O przyznanie wsparcia pomostowego moze ubiegac¢ sie kazdy Uczestnik projektu w Biznes Planie
jednoczesnie przedstawiajac stosowne uzasadnienie potrzeby otrzymania wsparcia, przy czym wsparcie
pomostowe nie podlega rozpatrzeniu w przypadku, gdy Biznes Plan zostanie oceniony negatywnie.
Uczestnik projektu jest uprawniony do otrzymania wsparcia pomostowego w okresie od 6 m-cy do 12 m-cy
liczonych od dnia zawarcia umowy o udzielenie wsparcia pomostowego.

W ramach projektu Beneficjent udzieli 44 Uczestnikom projektu (22 os. - I tura naboru, 22 os. - II tura
naboru) wsparcia pomostowego na pierwsze 6 m-cy i 56 Uczestnikom projektu (28 os. - I tura naboru, 28
os. — II tura naboru) na pierwsze 12 m-cy.

Podstawowe wsparcie pomostowe wyptacane bedzie w comiesiecznych transzach w wysokosci nie
przekraczajacej kwoty 1 750,00 zt. Kwota wyptacana Uczestnikowi projektu podlega dyskontowaniu zgodnie
z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie szczegétowego sposobu obliczania
wartosci pomocy publicznej udzielanej w réznych formach (Dz. U. z 2004 r., Nr 194, poz. 1983, z p6zn. zm.)
tj. z uwzglednieniem stopy referencyjnej ogtoszonej przez UOKIK.

Srodki te majq na celu utatwié poczatkujacemu przedsiebiorcy pokrycie obligatoryjnych optat ponoszonych
w pierwszym okresie prowadzenia dziatalnosci, w tym kosztédw ZUS (obligatoryjnie przez wszystkich
Uczestnikdw projektu), podatku oraz optat administracyjnych zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig
gospodarcza.

Srodki przekazywane w postaci wsparcia pomostowego nie moga by¢ przeznaczone na:

a) sfinansowanie wydatkéw, w stosunku do ktérych wczesniej zostata udzielona pomoc publiczna lub
ktore wczesniej byty objete wsparciem ze $rodkdw Wspdlnoty Europejskiej (zakaz podwdjnego
finansowania tych samych wydatkéw),

b) wydatki, na ktdére zostata przyznana bezzwrotna dotacja,

c) zaptate grzywien i kar wynikajacych z naruszenia przez Uczestnika projektu przepisow
obowigzujacego prawa,

d) zapfate kar umownych wyniktych z naruszenia przez Uczestnika projektu umoéw zawartych
w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej.

Decyzje o przyznaniu wsparcia pomostowego na okres 12 m-cy podejmuje KOW w imieniu Beneficjenta,
majac na uwadze fakt, iz wsparcie pomostowe ma ufatwi¢ Uczestnikowi Projektu utrzymanie ptynnosci
finansowej w poczatkowym okresie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

Osoby niepetnosprawne ubiegajgce sie o wsparcie pomostowe, w Biznes Planie powinny os$wiadczy¢, ze nie
korzystajg réwnolegle z dwdch rdéznych zroédet na pokrycie tych samych wydatkéw kwalifikowanych
ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego, zwigzanych z optacaniem sktadek na ubezpieczenie
emerytalne i rentowe.

Wsparcie pomostowe wyptacane jest w miesiecznych transzach. Pierwsza transza wyptacana jest wraz z
bezzwrotng dotacjg, natomiast kazda kolejna po przedstawieniu przez Uczestnika projektu dokumentéw
poswiadczajacych wydatkowanie wsparcia pomostowego w formie ,Zestawienia miesiecznych wydatkow
ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego”.

Wsparcie pomostowe jest realizowane na podstawie umowy na otrzymanie wsparcia pomostowego.

W momencie podpisania umowy na otrzymanie wsparcia pomostowego Beneficjent wydaje Uczestnikowi
projektu zaswiadczenie o udzieleniu pomocy de minimis.

§6

Warunki sktadania Biznes Planow

Uczestnicy projektu sktadajg Biznes Plan na ogtoszony nabdr Biznes Plandéw.

Ogtoszenia o naborze ukaza sie na stronie internetowej Projektu. Dodatkowo, kazdy Uczestnik projektu
zostanie poinformowany o tym fakcie w formie pisemnej.

Biznes Plany bedzie mozna skfadac osobiscie w Biurze Projektu, za posrednictwem poczty lub kuriera.
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W przypadku osobistego ztozenia Biznes Planu, Uczestnik otrzyma potwierdzenie jego ztozenia z nadaniem
daty wptywu oraz numerem Biznes Planu.

W przypadku dokumentéw ztozonych za posrednictwem poczty lub kuriera, liczy sie data wptywu Biznes
Planu do Biura Projektu. Potwierdzeniem wptywu bedzie przestanie w formie e-mailowej potwierdzenia wraz
z podaniem numeru Biznes Planu i daty wptywu.

Uczestnik projektu moze ztozy¢ Biznes Plan tylko jeden raz, w dwdch egzemplarzach.

Pula $rodkdéw finansowych przeznaczonych na udzielenie jednorazowych dotacji inwestycyjnych wynosi
2 430 000,00 PLN (po 1 215 000,00 na kazdy z dwdch naborow).

Pula srodkoéw finansowych przeznaczonych na udzielenie wsparcia pomostowego wynosi 1 638 000,00 PLN
(po 819 000,00 PLN w kazdym z dwdch naboréw).

§7

Ocena formalna Biznes Planéw

Ocenie formalnej podlegajg Biznes Plany ztozone w odpowiedzi na ogtoszony nabdr.
Podstawowe wymagania formalne odnosnie przygotowania Biznes Plandw:
= Biznes Plan nalezy ztozy¢ w formie papierowej, w dwdch egzemplarzach (oryginat plus kopia lub dwa
oryginaty),
= Biznes Plan nalezy takze przedtozy¢ w wersji elektronicznej zgodnej z papierowg (ptyta CD) w dwoch
egzemplarzach,
= komplet dokumentdéw powinien by¢ trwale spiety w skoroszycie z perforacjg (otworami
umozliwiajacymi wpiecie skoroszytu do segregatora),
= wszystkie pola w dokumentach powinny by¢ wypetnione, w miejsce pol, ktére nie majq zastosowania,
nalezy wpisac ,nie dotyczy”,
= dokumenty powinny by¢ wypetnione elektronicznie, w jezyku polskim,
= oryginaty dokumentéw powinny by¢ podpisane czytelnie przez Uczestnika projektu,
= oryginaty dokumentow powinny by¢ parafowane na kazdej stronie,
= za kopie dokumentdw uwaza sie kserokopie oryginatu lub dodatkowy oryginat dokumentu,
= kopie dokumentéw powinny by¢ potwierdzone za zgodnos$c¢ z oryginatem przez Uczestnika projektu
poprzez opatrzenie kazdej strony kopii dokumentdéw klauzulg ,Za zgodnosc¢ z oryginatem”, aktualng
datg oraz wiasnorecznym podpisem Uczestnika projektu lub opatrzone na pierwszej stronie napisem
»~Za zgodnos$c¢ z oryginatem od strony ... do strony...”, z aktualng datg oraz wtasnorecznym podpisem
Uczestnika projektu i parafkg na kazdej ze stron,
= powinny by¢ zatgczone wszystkie wymagane zatgczniki.
Ocena formalna dokonywana bedzie po zakonczeniu naboru przez Koordynatordéw projektu, na podstawie
Karty Oceny Formalnej, bedacej zatgcznikiem nr 5 do niniejszego Regulaminu.
Jezeli stwierdzona zostanie niezgodnos$¢ z kryteriami formalnymi, wymienionymi w punkcie I Kryteria
dostepu w pkt. od 1 - 5 ww Karty oceny formalnej, Biznes Plan nie podlega procedurze uzupetniania i zostaje
odrzucony z przyczyn formalnych, w tym jezeli:
= Uczestnik projektu nie ukonczyt podstawowy blok szkoleniowo - doradczy z zakresu zaktadania i
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
= zostat ztozony poza wyznaczonym terminem
= okreslony w Biznes Planie rodzaj dziatalnosci nie jest zgodny z przedstawionym przez Uczestnika
projektu w Dokumentach Rekrutacyjnych
= kwota wnioskowanego dofinansowania nie miesci sie w limitach okreslonych w Regulaminie,
= okres finansowania przedsiewziecia zawiera sie w okresie realizacji projektu ,ZATRUDNIJ SIEBIE”
Jezeli stwierdzona zostanie niezgodnos$¢ z kryteriami formalnymi, wymienionymi w punkcie 2 ww Karty
Oceny Formalnej, Biznes Plan moze by¢ jednorazowo poprawiony lub uzupetniony.
Poprawa formalna Biznes Planu przez Uczestnikow projektu, o ktérym mowa w punkcie 5 moze zostac
ztozona w terminie do 3 dni roboczych liczac od dnia nastepnego po otrzymaniu informacji e-mailowo o
wyniku oceny formalnej.
Biznes Plan, ktéry po dokonaniu poprawy formalnej nie bedzie spetniat wymogow formalnych zostanie
odrzucony z przyczyn formalnych.
Wymagane dokumenty, ktére nalezy ztozy¢ przy ubieganiu sie o przyznanie srodkdéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci:
a) Biznes Plan na okres 2 lat dziatalnosci przedsiebiorstwa w wersji papierowej - Zatacznik nr 1 do
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Regulaminu

b) Dokumenty potwierdzajace posiadana wiedze i doswiadczenie Uczestnika projektu,

c) Dokumenty potwierdzajace prawo do lokalu, w ktorym zarejestrowana/prowadzona bedzie
dziatalno$¢ gospodarcza

d) Kosztorys robot budowlanych, opis techniczny (jezeli dotyczy)

e) Harmonogram rzeczowo - finansowy - Zatacznik nr 2 do Regulaminu

f) Os$wiadczenie o nieotrzymaniu, w roku kalendarzowym, w ktérym Uczestnik projektu przystepuje
do projektu oraz w poprzedzajacych go dwdch latach kalendarzowych pomocy de minimis z réznych
zrodet i w réznych formach lub O$wiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w
roku kalendarzowym w ktorym Uczestnik projektu przystepuje do projektu oraz w poprzedzajacych
go dwoch latach kalendarzowych wraz z kserokopiami zaswiadczen o pomocy de minimis
wystawionymi przez podmioty udzielajace pomocy wydane na podstawie przepisow o postepowaniu
w sprawach dotyczacych pomocy publicznej - Zatacznik nr 3 do Regulaminu

g) Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis (zgodnie z
zatacznikiem do Rozporzadzenia Rady Ministréow z dnia 29 marca 2010 r. poz. 311 z pdézn. zm.) -
Zatacznik nr 4 do Regulaminu

h) Biznes Plan w wersji elektronicznej (ptyta CD)

i) Inne dokumenty o ile wymaga tego specyfika realizacji danego projektu (np.: koncesje, pozwolenia,
licencje itp.).

§8

Ocena merytoryczna ztozonych Biznes Planéw

Biznes Plany, ktére przejdg pozytywnie ocene formalng zostang poddane ocenie merytorycznej przez

Komisje Oceny Wnioskdéw, powotang przez Zarzad Beneficjenta.

Biznes Plan zostanie oceniony w oparciu o ,Wzo6r Karty oceny merytorycznej Biznes Planu” stanowigcej

zatacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu.

Na etapie oceny merytorycznej przewiduje sie uzupeinienia brakéw/btedéw tylko w nastepujacych

przypadkach:

a) w przypadku zidentyfikowania na etapie oceny merytorycznej Biznes Planow niespetniajacych wymogow
formalnych KOW moze zwréci¢c sie do Uczestnika projektu z uwagami formalnymi do oceny
merytorycznej,

b) w przypadku stwierdzenia na etapie oceny merytorycznej ewidentnych btedéw w tresci Biznes Planu,
utrudniajgcych oceniajacym wiasciwe zrozumienie intencji Uczestnika projektu (btedy rachunkowe,
oczywiste pomyiki, zapisy powodujace rozbiezne interpretacje) dopuszcza sie mozliwos¢ korekty Biznes
Planu. Korekta moze obejmowaé wytacznie punkty wskazane przez oceniajacych. Czionkowie Komisji,
ktorzy oceniali dany Biznes Plan, wypracowujg w tym przypadku wspdlne stanowisko i zapisujq ustalenia
w Karcie oceny merytorycznej Biznes Planu Beneficjenta. Nastepnie ustalenia te sg przekazywane
Uczestnikowi projektu z prosba o dokonanie stosownej korekty w tresci Biznes Planu. Informacje na temat
dopuszczonej korekty Biznes Planu nalezy zamiesci¢ w protokole z posiedzenia Komisji.

Poprawa Biznes Planu, o ktérym mowa w punkcie 3 moze zosta¢ ztozona w terminie do 2 dni roboczych

liczac od dnia nastepnego po otrzymaniu informacji e-mailowo o wyniku oceny merytorycznej.

W pracach KOW moze réwniez uczestniczy¢ niezalezny obserwator WUP-y w Rzeszowie, ktéry ma prawo

wgladu do ocenianych przez cztonkéw KOW Biznes Plandéw oraz wniesienia ewentualnych zastrzezen.

Nieobecnos¢ obserwatora WUP w Rzeszowie na posiedzeniu KOW nie wptywa na waznos¢ obrad Komisji.

Kazdy Biznes Plan oceniany jest przez dwéch Cztonkdw KOW indywidualnie. Przy ocenie Biznes Plandw

uwzgledniane sa Dokumenty Rekrutacyjne Uczestnika Projektu (profil dziatalnosci). Koncowa ocena

punktowa stanowi $rednig arytmetyczng ocen dokonanych przez wyzej wymienione osoby. Kazdy z cztonkéw

KOW podpisuje deklaracje poufnosci i bezstronnosci.

Wymagania dotyczace oceny Biznesplanu obejmujq nastepujace elementy wraz z przypisang im punktacjgq

oraz uzasadnieniem dla przyznanej oceny (zgodnie z Kartg oceny merytorycznej Biznes Planu):

I. Doswiadczenie zawodowe i umiejetnosci - max.15 pkt.,
II. Spdéjnosé - max.20 pkt.,
I1I. Racjonalnos¢ przedsiewziecia - 20 pkt.,

Iv. Plan operacyjny - 25 pkt.,
V. Wykonalnos¢ przedsiewziecia — 15 pkt.,
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VI. Zasadnos$¢ przyznania wsparcia pomostowego - 5 pkt.

Biznes Plan moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow. Nie jest mozliwy wybdr do dofinansowania Biznes
Planu, ktéry uzyskat mniej niz 60% punktéw ogdtem i w kazdym z kryterium oceny od I do VI, zgodnie z
Kartg oceny merytorycznej Biznes Planu.

W przypadku Biznes Plandw, ktore uzyskaty takg sama liczbe punktéw lub wystgpity duze rozbieznosci
siegajace co najmniej 20 pkt. w ocenie Biznes Plandw przez 2 Oceniajacych o zakwalifikowaniu sie do
dofinansowania decydowac bedzie trzecia ocena Cztonka Komisji i ta ocena bedzie wigzaca.

Uczestnicy projektu, ktorzy zostali umieszczeni na liScie rezerwowej, a posiadajq takg sama liczbe punktéw,
zostang uszeregowani na niej wg. liczby uzyskanych punktdw przyznawanych w poszczegdinych modutach
Karty oceny merytorycznej Biznes Planu w nastepujacej kolejnosci: Modut nr V ,Wykonalnos¢
przedsiewziecia”, Modut nr I ,Doswiadczenie zawodowe i umiejetnosci, Modut nr IV ,Plan operacyjny”, Modut
nr III ,Racjonalnos¢ przedsiewziecia”, Modut nr II ,Spdéjnose”, Modut nr VI ,Zasadnos$¢ przyznania wsparcia
pomostowego”.

Na podstawie oceny dokonanej przez Komisje Oceny Wnioskdw sporzadzona zostanie lista rankingowa
Biznes Plandw, ktéra bedzie rekomendowana do zatwierdzenia przez Zarzad Beneficjenta.

Biznes Plany, ktore nie uzyskaty dofinansowania pozostajg na liscie rezerwowej. W przypadku rezygnacji
Uczestnika projektu z przyznanego mu dofinansowania, Beneficjent ma prawo do przekazania
dofinansowania kolejnej osobie z najwyzszg punktacjg z oceny Biznes Planu.

Komisja Oceny Wnioskéw ma prawo do obnizenia kwoty dofinansowania, jesli uzna cze$é¢ kosztow za
nieuzasadniong. Jezeli Uczestnik projektu zaakceptuje nizszq kwote bedzie zobowigzany do dostarczenia
zaktualizowanego harmonogramu rzeczowo-finansowego. Natomiast jezeli nie zaakceptuje nizszej kwoty
dofinansowania, wowczas do dofinansowania rekomendowany jest kolejny Biznes Plan z listy rankingowej.
Ocena dokonana przez Komisje Oceny Wnioskow jest ostateczna i nie podlega procedurze odwotawczej z
wyjatkiem § 9.

Ocena formalna i merytoryczna ztozonych Biznes Plandw zostanie przeprowadzona do 21 dni roboczych od
daty zakonczenia naboru Biznes Planow.

Po zakonczeniu oceny merytorycznej kazdy Uczestnik projektu, zostanie poinformowany pisemnie o
wynikach oceny (uzasadnienie wraz z uzyskanym wynikiem punktowym - wystane bedzie mailem) oraz
mozliwosci ztozenia odwotania.

§9

Procedura odwotan od oceny KOW

Procedura odwotawcza dotyczy tylko i wytacznie Biznes Plandw, ktore nie znalazty sie na Gtdwnej liscie
Biznes Plandéw rekomendowanych do dofinansowania. Gtéwna lista Biznes Planéw rekomendowanych do
dofinansowania sktada sie z 45 najwyzej ocenionych Biznes Planéw w kazdym naborze.
Procedura odwotawcza nie dotyczy Biznes Planéw, ktérym zostata pomniejszona kwota dofinansowania
zakupéw inwestycyjnych na etapie oceny merytorycznej.
Uczestnik projektu, ktérego Biznes Plan nie znalazt sie na Gtownej licie Biznes Planow rekomendowanych
do dofinansowania, ma mozliwos¢ ztozenia pisemnego odwotania od decyzji Komisji Oceny Wnioskow,
jednakze tylko w zakresie oceny Biznes Planu.
Odwotanie o ponowng weryfikacje (w zakresie oceny formalnej i merytorycznej) i dodatkowymi
wyjasnieniami (informacjami) dotyczacymi zakresu przedsiewziecia i/lub uzupetnieniem ewentualnych
uchybien formalnych sktadane jest w terminie do 4 dni roboczych liczac od dnia nastepnego po otrzymaniu
informacji e-mailowo o wyniku oceny.
Odwotanie nie moze dotyczy¢ rozszerzenia Biznes Planu o nowe tresci. Nie zachowanie tego warunku bedzie
skutkowato nie przyjeciem odwotania.
Rozpatrzenie odwotan od oceny Biznes Planu powinno sie zakonczy¢ w ciggu 5 dni roboczych od wptyniecia
odwotania.
Ponowna ocena Biznes Planu bedzie dokonywana przez cztonkéw KOW, ktorzy nie uczestniczyli w jego
pierwszej ocenie.
Powtdrna ocena Biznes planu jest oceng wigzacg ostateczng, od ktérej nie przystuguje odwotanie.
Ostateczne zamkniecie listy uczestnikdw projektu kwalifikujacych sie do otrzymania wsparcia finansowego i
pomostowego mozliwe jest po rozpatrzeniu wszystkich odwotan od oceny Biznes planu.

. Gtowna lista Biznes Planéw rekomendowanych do dofinansowania nie ulega zmianie nawet w przypadku
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uzyskania wyzszej liczby punktdw przez osoby korzystajace z procedury odwotania sie od oceny
merytorycznej Biznes Planéw.

W przypadku uwzglednienia odwotan Gtowna lista Biznes Planéw rekomendowanych do dofinansowania
zostanie uzupetniona o 5 najwyzej ocenionych Biznes Plandéw z pozostatych bioracych udziat w procedurze
ubiegania sie o wsparcie finansowe i pomostowe.

W przypadku braku odwotan lub ich nieuwzgledniania, dofinansowanie otrzymajg kolejne Biznes Plany z listy
rezerwowej z najwyzsza punktacjg powyzej wymaganego minimum.

Obserwator ma prawo wgladu do ocenianych przez KOW Biznes Plandw oraz wniesienia zastrzezen do
dokonanej oceny.

Listy ocenionych Biznes Planow przez KOW zatwierdza Zarzad Beneficjenta.

Ostateczna lista Biznes Plandw rekomendowanych do dofinansowania zostanie zamieszczona na stronie
internetowej projektu.

Po zakonczeniu procedury rozpatrywania odwotan od oceny merytorycznej Biznes Planu osoby, ktdre ztozyty
odwotania zostang poinformowane pisemnie o wynikach oceny (uzasadnienie wraz z uzyskanym wynikiem
punktowym zostanie wystane pocztg tradycyjng). Dodatkowo kazdy Uczestnik projektu zostanie pisemnie
poinformowany o wynikach oceny ztozonego Biznes Planu oraz przyznaniu badz nie dofinansowania.
Obowiazki wynikajace z rozliczenia wsparcia finansowego i pomostowego regulowac¢ beda poszczegdlne
umowy.

§ 10
Kontrola realizacji inwestycji

Uczestnik projektu ma obowigzek poddac sie kontroli formalno-merytorycznej przeprowadzonej przez Zespot
Kontrolny na miejscu realizacji inwestycji wskazanym w Biznes Planie co najmniej dwukrotnie oraz do
udzielania informacji telefonicznie w ramach dziatarn monitorujacych.
Zespot Kontrolny jest powotywany przez Zarzad Beneficjenta.
Uczestnik projektu zostanie z minimum 2 dniowym wyprzedzeniem poinformowany telefonicznie lub
mailowo o terminie wizyty na miejscu realizacji inwestycji.
Przedmiotem kontroli jest weryfikacja prawidlowego wykonania umowy w okresie 12 miesiecy od dnia
zawarcia umowy o przyznanie srodkdéw finansowych z Uczestnikiem projektu, w tym:

o faktu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

e wykorzystania zakupionego sprzetu i wyposazenia zgodnie z charakterem prowadzonej dziatalnosci

gospodarczej, w tym z zatwierdzonym Biznes Planem

Uczestnik projektu powinien posiadac¢ przede wszystkim sprzet i wyposazenie zakupione z otrzymanych
$rodkédw i wykazane w rozliczeniu oraz inne dokumenty potwierdzajace ten stan rzeczy (do wgladu
Beneficjenta podczas kontroli). W szczegdlnosci Uczestnik projektu powinien posiadac sprzet i wyposazenie
zakupione z otrzymanych s$rodkéw i wykazane w rozliczeniu. W przypadku gdy w ramach kontroli
stwierdzone zostanie, iz Uczestnik projektu nie posiada towardw, ktére wykazat w rozliczeniu, a ktdre nabyt
w celu zuzycia w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (np. materiaty zuzywane w celu $wiadczenia
ustug) lub w celu dalszej sprzedazy, Uczestnik proejktu powinien wykaza¢ przychdd z tytutu swiadczonych
ustug lub sprzedazy towardéw lub w inny sposéb uzasadnic fakt nieposiadania zakupionych towarow.
Zespot kontrolny sporzadzi raport z kontroli, ktdrego ustalenia bedg podstawg do zrefundowania ptatnosci
koncowej (uzupetniajgcej) poniesionych kosztow inwestycyjnych w ramach jednorazowej dotacji.
W przypadku stwierdzenia nieprawidiowosci, wskazany zostanie pisemnie termin zlozenia stosownych
wyjasnien i/lub skorygowania wykrytych nieprawidtowosci.
W przypadku nie zastosowania sie do uwag zawartych w w/w piSmie uruchomiona zostanie przez
Beneficjenta procedura weksla in blanco.
Jezeli na podstawie czynnosci kontrolnych przeprowadzonych przez uprawnione organy zostanie
stwierdzone, ze Uczestnik projektu wykorzystat cato$¢ lub czes$¢ dotacji niezgodnie z przeznaczeniem, bez
zachowania odpowiednich procedur lub pobrat catos¢ lub cze$¢ dotacji w sposdb nienalezny albo
w nadmiernej wysokosci, zobowigzany jest on do zwrotu tych srodkéw odpowiednio w catosci lub w czesci
wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, w terminie i na rachunek wskazany
przez Beneficjenta lub inny podmiot.
Uczestnik projektu, ktéry realizujgc inwestycje moze odzyskaé poniesiony koszt podatku VAT, ktérego
wysokos¢ zostata zawarta w budzecie inwestycji zobowigzany jest do:
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e przedtozenia zestawienia potwierdzajgcego wydatkowanie catej kwoty odzyskanego podatku VAT od
zakupdw w ramach dotacji na pokrycie wydatkdédw zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig
gospodarczg (inwestycyjnych jak i operacyjnych) niezwtocznie po ich wydatkowaniu, ale nie pdzniej
niz w 12 miesigcu od rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej (kwota odzyskanego podatku VAT nie
moze by¢ przeznaczona na wydatki finansowane ze $rodkow wsparcia pomostowego = zakaz
podwdjnego finansowania).

e przedtozenia oswiadczenia o wykorzystaniu odzyskanego podatku VAT od zakupéw w ramach
wsparcia pomostowego niezwtocznie po uptywie terminu jego wykorzystania, ale nie pdzniej niz w
12 miesigcu od rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej (kwota odzyskanego podatku VAT nie moze
by¢ przeznaczona na te same wydatki finansowane ze $rodkdw wsparcia pomostowego = zakaz
podwadjnego finansowania).

. W przypadku wykazania w Biznes Planie zatrudnienia bedzie ono weryfikowane u Uczestnika projektu

podczas kontroli.

Dla celéw monitoringu i ewaluacji w przypadku zatrudnienia pracownika Uczestnik projektu jest zobowigzany
na koniec kwartatu kalendarzowego, w ktérym nastgpito zatrudnienie do przediozenia kopii umowy o prace
oraz zgtoszenia pracownika do ubezpieczenia (ZUS DRA i RCA).

§11
Postanowienia koncowe

Zapisy regulaminu podlegajg przepisom prawa polskiego.

Ostateczna interpretacja niniejszego Regulaminu, wigzaca dla Kandydatéw i Uczestnikéw projektu, nalezy
do Beneficjenta.

W sprawach spornych decyzje podejmuje Zarzad Beneficjenta.

Beneficjent nie ponosi odpowiedzialno$ci za zmiany w dokumentach programowych i wytycznych
dotyczacych realizacji Dziatanie 7.3 Wsparcie rozwoju przedsiebiorczosci

Regulamin moze ulec zmianie w sytuacji zmiany Wytycznych lub innych dokumentéw programowych
dotyczacych realizacji Projektu.

Beneficjent zastrzega sobie prawo do zmiany Regulaminu. Zmiana Regulaminu obowigzuje od dnia publikacji
na stronie internetowej Projektu.

Niniejszy Regulamin obowigzuje od dnia  jego publikacji na stronie internetowej
http://www.procarpathia.pl/pl/projekty/krajowe realizowane/zatrudnij siebie/.

Nadzér nad realizacjg Projektu, a takze rozstrzyganie spraw, ktére nie sg uregulowane niniejszym
Regulaminem, pozostaje w gestii Beneficjenta.

Zatgczniki do Regulaminu:

1.
2.
3.

Wzér Biznes Planu

Wzér harmonogramu rzeczowo - finansowego

Wz6r oswiadczenia o nieotrzymaniu pomocy de minimis w biezacym roku budzetowym oraz w 2 latach
poprzedzajacych / Wzdr oswiadczenia o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w biezgcym roku
budzetowym oraz w 2 latach poprzedzajacych

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie¢ o pomoc de minimis (zgodnie z zatgcznikiem do
Rozporzadzenia Rady Ministréow z dnia 29 marca 2010 r., poz. 311 z p6zn. zm.).

Wzér karty oceny formalnej Biznes Planu

Wzér karty oceny merytorycznej Biznes Planu

Wz6ér odwotania od oceny Biznes Planu

Wz4r umowy na otrzymanie wsparcia finansowego

Wz6r umowy na otrzymanie wsparcia pomostowego

. Wz6r zestawienia zakupow inwestycyjnych objetych dotacjg

. Instrukcja wypetniania zestawienia zakupdw inwestycyjnych objetych dotacjg
. Wz6r zestawienia miesiecznych wydatkéw objetych wsparciem pomostowym
. Wzér oswiadczenia o kwalifikowalnosci VAT

. Wz6r oswiadczen do umoéw o wsparcie finansowe i pomostowe
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